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Sanlwrfa Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
Amag
MADDE 1

Bu Yonergenin amaci;

1. Sanlurfa Valiliginde ve Valilik yetkilerinin kullanildigr diger kamu kurum ve

kuruluslarinda “Vali Adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2. Birimlerin is ve islemlerinin idarenin amaclarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata
uygun olarak diizenli, vatandas odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasinm

saglamak,
3. Kirtasiyeciligi azaltmak, seffafligi ve denetlenebilirligi temin etmek,

4. Alt kademelere ve astlara yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek ve 6zgiiven

duygularini giiclendirmek,

5. Ust diizey yoneticilere zaman kazandirmak; onlar1 islemin ayrintisina inmekten kurtarmak,
yoneticilerin ¢aligsmalarini, hizmetlerin organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi ve

denetlenmesine yoneltmek, sorunlarin ¢éziimiinde yoneticilerin etkinliklerini arttirmak,

6. Amir ve memurlarin Kamu Gorevlileri Etik Davranis lkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari

Hakkinda Yonetmeligin birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmesini saglamak,

7. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak, toplam kalite anlayisindan hareketle, biirokratik
is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmak, yonetime duyulan giiven duygusunu

giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

Kapsam

MADDE 2

5442 sayih 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarinca Valilik ve Valilige bagl kurumlara
ait is bolimii ile Valilige baglh olarak hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarin;
Cumhurbagskanligi, Cumhurbaskanligr Yardimciligi ve Genel Sekreterligi, Bakanliklar, Yasama
ve Yargi mercileri, Genel Miidiirliikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri
Kuruluglar, Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bolge Kuruluslari ve Meslek Orgiitleriyle
yapacaklar1 yazigmalar ve yliriitecekleri islemlerde, Vali Adina imza yetkisini kullanma sekil ve

sartlarin1 kapsar.



Dayanak
MADDE 3
Bu Yonerge asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir:
. T.C Anayasasi,
. 10.07.2018 tarih ve 1 sayilt Cumhurbaskanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbaskanlig
Kararnamesi,
. 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,
" 3152 sayil Igisleri Bakanlig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile il Yatirim Ve Hizmetlerine
[liskin Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,
. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasin
] a Dair Kanun,
" 4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
. 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi: Hakkinda
Kanun,
. 703 nolu Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmas1 Amaciyla Bazi Kanun
ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname,
. 10.06.2020 tarihli Resmi Gazetede yaymlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,
. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
" Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,
. 2018/13 sayilit Cumhurbaskanligi Genelgesi,
. Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanlhigi Gorev Yetki ve Sorumluluklari ile
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Y onetmelik,

. 5018 Sayili Kamu Mali Yd6netimi ve Kontrol Kanunu,

Tanmmlar

MADDE 4

Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;
Yonerge: Sanlurfa Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,
Yetki: Imza yetkisini,

Valilik: Sanlurfa Valiligini,



Vali: Sanlurfa Valisini,

Miilki Idare Amiri: Vali Yardimcilar, flce Kaymakamlari, Il Hukuk Isleri Midiiri,
Kaymakam Adaylar1 ve Hukuk Miisavirini,

Vali Yardimaisi: Sanlurfa Vali Yardimcilaring,

Ilgili Vali Yardimaisi: Gorev boliimii esasina dayali olarak belirli kurum, kurulus ve

birimlerin baglh oldugu Vali Yardimcisini,

i1 Hukuk Isleri Miidiirii: Sanlrfa Valiligi 1l Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam: Sanliurfa iline bagh ilce Kaymakamlarini,

Hukuk Miisaviri: Sanlrfa Valiligi Hukuk Miisavirlerini,

Kaymakam Aday:: Sanlwrfa Ili Kaymakam Adaylarini,

il idare Sube Baskami: Bakanliklarin Il Yonetimi iginde yer alan en iist gorevlilerini,

Birim: ilgili i1 idare Sube Baskanliklari ile Valiye bagli (il Idaresi Kanunu’nun 4.

Maddesinin 2. paragrafinda yazili merciler disinda) tiim birimleri,

Birim Amirleri: 11 Idare Sube Baskanlari, Bakanlik, Miistakil Genel Miidiirliik ve

Baskanliklarm ldeki en iist idare amirleri ile Valilik Birim Miidiirlerini,

Birim Amir Yardimcisi: Birim Amirlerinden sonra bu birimlerle ilgili gorev bolimii

cercevesinde islemleri ve kararlari ytiriitmekle gorevli yardimeilari,

Valilik Birim Miidiirleri: il Afet ve Acil Durum Miidiiri, Il Go¢ Idaresi Miidiirii, il Niifus
ve Vatandaslik Miidiirii, Il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii,

Valilik Miidiirleri: 11 Yaz1 Isleri Midiirii, {1 idare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim
Miidiirii, il Basin ve Halkla liskiler Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiiri, il Sosyal
Etiit ve Proje Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, idari Hizmetler Sube
Miidiirii, A¢ik Kapr Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii’nii ifade eder.

Dilekge: Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak
gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini kapsayan bir veya
daha ¢ok imzal1 miiracaati,

Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen veya saklanan her tiirlii

belgeyi,



Evrak: Il ve Ilcelerde gdnderilen hizmetler, yapilan is, islemler veya haberlesmeler sirasinda
veya sonucunda kamu kuruluslarinin kendi aralarinda, gercek veya tiizel kisilerle

iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

Giivenli Elektronik Imza: 5070 sayili Elektronik imza Kanunu’na gére; miinhasiran imza
sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza
olusturma amaci ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin
kimligini ve imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip

yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzay1,

Resmi Belge: Kamu Kurum ve Kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle
iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar1 belirli bir

standart ve icerigi olan belgeleri,

Resmi Bilgi: Kamu Kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle
iletigimleri sirasinda metin, ses ve gorintii seklinde olusturduklari, gonderdikleri veya

sakladiklar1 belgeleri,

Yazisma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigmalari ifade eder.

Yetkililer
MADDE 5

Resmi yazilar1 imzalamaya;

. Vali,

= Vali Yardimcilari,

. 11 Hukuk isleri Miidiirii,
= Kaymakamlar,

. Hukuk Miisaviri,

= Kaymakam Adaylari,

= Birim Amirleri,

. Birim Amir Yardimcilan yetkilidirler.



IKIiNCi BOLUM

ILKELER SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

ilkeler
MADDE 6

1. Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler daha alt kadrolara devredilemez. Valilik
Makaminin onayi ile bu yonergeye ekleme ve bu yonergeden ¢ikarma yapilabilir. Bu yonergeye
ilave olarak yapilacak yetki devirleri ile bu yonerge ile devredilmis yetkilerin kaldirilmasi,

yonergede degisiklik yapilmak suretiyle yapilir. Yonerge ile yonergenin degisiklikleri, Valilik

resmi internet sitesinde (http://www.sanliurfa.gov.tr) yayimlanir. Ayrica birimlere yazili olarak
gonderilmez.

2. Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev yerleri, il i¢indeki yer
degistirmeleri, agiktan veya naklen atama onaylar1 ile ilgili birimlerce talep edilen ve Vali
tarafindan onaylanmasi gereken biitiin teklif onaylarina “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
yazilarak, ilgili vali yardimcisi tarafindan imzalandiktan sonra onaya sunulur. Personel atama
islemlerinde asagidaki ilkelere uyulur:

2.1.Kamu personelinin il i¢i atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine iliskin onaylar
hazirlanmadan 6nce Makama bilgi sunulur ve alinacak talimata gore islem yapilir. Ilgedeki
amirlerin gorev yerlerinin degistirilmesine iligkin tekliflerde Kaymakamlarin goriisleri yazili
olarak alinir ve dosyada bulunur.

2.2.Gorev yeri degistirilmesi teklif edilen personele ait kadroya atama plan1 yapilmadan atama
islemi onaya sunulmaz.

2.3. Atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine dair onaylar bizzat ilgili birim amiri
tarafindan onaya sunulur.

2.4.Ogretmen, doktor, mithendis, mimar, okul miidiirii gibi dogrudan hizmet iireten personelin

yer degistirme tekliflerinin yerine yapilacak atama ile birlikte onaya sunulmasi esastir.

3. Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis: igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak

kullanilmasi esastir.


http://www.sivas.gov.tr/
http://www.sanliurfa.gov.tr)/

4. Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5. Vali Yardimcilar1 Gérev Dagilimi dogrultusunda kendilerine baglanan kamu kurum ve
kuruluglarinda Vali adina inceleme, denetleme ve teftis yapma bunlari rapora baglama ve
sonuglarini takip etmekle gorevli ve yetkilidir.

6. Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi tasimayan
yazigmalar yapabilirler.

7. 1lge Kaymakamliklarindan gesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan yerine
getirilecektir. Yerine getirilemedigi takdirde, konu Valinin takdirine sunularak, alinacak talimata
gore islem yapilacaktir.

8. Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren ve dzellik arz eden konu ve isler ile prensip
karari niteligi tagiyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan once islem safhasinda
Valiye varsa alternatif dnerilerle birlikte bilgi sunacak ve Valinin goriis ve direktifine gore hareket
edeceklerdir.

9. Vali Yardimcilarmin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hiitkmiindedir.

10. 11 kuruluslari ile merkezi idarenin merkez kuruluslari arasindaki yazismalar Valilik kanali
ile yapilir.

11. 11 merkezi ve ilgelerindeki genel idare kuruluslari arasindaki yazismalar Valilik ve
Kaymakamlik kanali ile yapilir. Ancak talep ve talimat niteligi tasimayan veya Vali, Vali
Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin
istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine,
bildirilmesine veya aksettirilmesine, bir islem dosyasinin tekemmiil ettirilmesi i¢in bilgi ve belge
talebine iliskin yazigsmalar, Valilik ve Kaymakamlik kanalindan gegirilmeden (Valilik Miidiirleri
hari¢), dogrudan ilgili kuruluslar arasinda yapilir. Imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmaz.

12. Vali adma imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak,
imzaya yetkili olanlarin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle gérevi basinda bulunmadig hallerde,
imzaya yetkili olanin vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra yapilan is ve islemlerle ilgili olarak
vekil tarafindan imza yetkilisine bilgi verilir. Vali Yardimcilar1 arasinda da ayn1 usul uygulanir.

13. Hizmet gerekleri ile verimlilik ve is birliginin temini agisindan Valilik Makaminca Birim
Amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, Birim Amirleri tarafindan en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisina bilgi verilir.

14. Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu yonerge
ile acik¢a bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra

Valinin imzasina sunulur.



15. Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, miilki amirlerin goriisii alinmadan ve ilgili birim amirleriyle goriismeden onay teklifi
hazirlayamaz veya alinan onayin iptal teklifini yapamaz.

16. Her tiirli basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, onceden Valilik
Makamindan izin alinarak yapilabilir. Vali Yardimcilar1 ihtiya¢ halinde, gorev dagilimindaki
birimlerce yiiriitiilen hizmet ve faaliyetler ile ilgili basin yayin kuruluslarina bilgi verebilirler.

17. Yilriitilen bir hizmetin tanittmi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amactyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimecisinin uygun goriisi
alindiktan sonra il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve gorsel basin
organlarina gonderilir.

18. Kamu kurum ve kuruluslar ile flge Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme ve
aciklamalarda; Devlet memurlarinin tarafsizligina golge diisiirecek, siyasi igerik tasiyan, siyasi
kimligi olan kisilerle karsilikl1 tartisma anlamina gelecek tutum ve davranislardan kaginilacak, bu
tiir girisimlerin adli ve idari sorusturma konusu yapilacag: dikkate alinacaktir.

19. Birim Amirleri kurumlarinin faaliyetleri ile ilgili olarak, Kaymakamlar ilgeleri ve il¢edeki
faaliyetleri hakkinda, teknik ve hesabata iligkin hususlarda basina dogrudan bilgi verebilirler;
kurumsal faaliyetlerini, kurumsal tanitim ve haberleri resmi internet sitelerinde yayinlayabilirler.
Valinin takdir ve takibini gerektiren ac¢iklamalar icin Vali onceden bilgilendirilir. Hiikiimet
icraatlarini ve il genel politikalarini ve stratejik hedeflerini iceren agiklamalar yazili izin alinarak
yapilabilir.

20. Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basin ve yayin organlarinda ¢ikan ihbar, sikdyet ve
dilekler; Kaymakamlar, ilgili Birim Amirleri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin
dikkatle incelenir ve sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile birlikte
Valiye bildirilir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunur. Vali ya da Valinin
yetki verecegi Vali Yardimcisi, Kaymakam, Birim Amirleri veya diger gorevliler tarafindan basina
bilgi verilir.

21. Vatandaslarimizin, Genel Idare Kuruluslarmn yiiriittiikleri gorev ve hizmetlerle ilgili
olarak onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren
duyurular, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine génderilir.

22. Kamu kurum ve kuruluglarimin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili Vali

Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.



23. Birimlerden Valilige yazilan yazilardan Makama sunulacak olanlar ile diger 6nemli yazilar
birim amiri tarafindan imzalanir (5393 sayili Belediye Kanunu ve 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu’ndaki hiikiimler saklidir).

24. Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iligkin is ve
islemlerden oncelikle Makami1 haberdar ederler.

25. Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilir.

26. Her kademedeki yetkili, stlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip bildirmekle
yiikkiimliidiir. Her kademede gorev yapan personel, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda
oldugu konular iizerinde aydinlatilir. “Bilmek Hakki” yetki derecesinde kullanilir. Bu amagla;

26.1. Her yetki sahibi, imzaladig1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gerekenleri zamaninda ve
dogru olarak bildirmekle yiikiimliidiir.

26.2. Vali, il Genel Yonetiminin tamaminda; Vali Yardimcilar1 kendilerine bagh birimlerle
ilgili konularda ve Birim Amir ve Midiirleri, birimleriyle ilgili konularda “Bilmek Hakkini”
kullanirlar.

26.3. Gizli konular, Bilgi Edinme Kanunu smirlar1 dahilinde sadece bilmesi gerekenlere
gerektigi kadar agiklanir.

27. Valilikler ile diger makamlar arasinda yapilacak yazigmalarda kimin imzaya yetkili oldugu
hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve 6nemi dikkate alinarak belirlenir.

28. 1I’de kurulusu bulunmayan Bakanlik, Baskanlik veya Bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve
islemlerini yiriitmekle gorevli birimler, bu islerin goriilmesiyle yakin ilgisi bulunan birimler
arasindan, Vali tarafindan belirlenir.

29. Valinin imzalayacagi yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine; Vali Yardimcilarmin
imzalayacaklar yazilar ise ilgili Vali Yardimcisi Sekreterligine imza dosyasi i¢inde teslim edilir
ve imzalanan evraklar ayn1 yerden geri alinir. Onemli konular bilgi verilmeden asla imzaya
gonderilmez. Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilardan;

29.1. Valinin imzalayacag yazilar bizzat ilgili Vali Yardimcilar tarafindan,

29.2. Vali Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar, Birim Amirleri veya Birim Amir Yardimcilari
tarafindan bizzat imzaya sunulur.

30. Kaymakamliklarin taleplerine olumsuz cevap verilmesi veya Valilikge Bakanliklara goriis
bildirilmesi gereginin ortaya ¢iktigi durumlarda; Birim Amirleri, konuyu oncelikle ilgili Vali
Yardimecisi ile goriisiir ve yapilan degerlendirme sonucuna gore yazi hazirlanir.

31. Kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan; tarim, saglik, egitim, spor, ¢evre ve kiiltiir alanlari
basta olmak {iizere sivil toplum kuruluslar veya diger kamu kurum ve kuruluslan ile cesitli

alanlarda igbirligini gelistirme, ortak arastirma ve gelistirme projeleri baglatma, ortak konferans,



seminer, sempozyum, calistay, panel gibi bilimsel aktiviteler organize etme ve toplum yararina
caligmalar gibi isbirligi faaliyetlerine yonelik, esas ve kurallar1 belirlemek {iizere yapilacak
protokoller ve isbirligi vb. Valilik Makamina bilgi sunulmasi, izin ve onay asamalarindan sonra
gerceklestirilir.

32. Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan bilinmesi gerekmeyen, hiikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, bilgi ve belge aktarilmasma yonelik, yazismalar Valilik
Miidiirliikleri aralarinda yapilir.

33. Valiligimize intikal eden idari yargi kararlari iizerinde titizlikle durulacak, zamani
igerisinde biitiin hukuki yonler tliketilene kadar takip edilecek, siiresi icerisinde mahkemelere
gonderilmeyen savunma ve bilgi, belge isteme yazilarindan ilgili birim amiri sorumlu olacaktir.

34. Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger birimlerle
yazigma yaptig1 taktirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir islem yapmadan iade edecektir.

35. Cumhurbaskanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina
sunulmas1 hedeflenmektedir. igisleri Bakanlig1 tarafindan gelistirilen “e-igisleri (e-Bakanlik)
Projesi” ile Bakanlig1 bagli kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve
evraklarin elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir. Bu baglamda Valilik Bilgi Islem
Sube Miidiirligi diger kurumlarla gerekli altyapr baglantisin1 tamamlayarak koordinasyon
saglayacaktir.

36. Sanlrfa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi disindaki Mahalli Idareler ve tiim birimlerden
Valilige yazilan yazilarda birimin en {iist amirinin imzas1 bulunacaktir. En iist amirin imzasini
tagimayan yazilar Evrak Biirosunca isleme konulmadan ilgili kuruma iade edilecektir.

37. Valinin 1l iginde devir-teftiste bulundugu sirada Vali tarafindan ifa edilmesi gerekli
islerden gecikmesinde sakinca goriilenler, Vali Yardimcilarinca is boliimiine gore Vali
bilgilendirilerek talimatlar1 dogrultusunda yiirtitiilecek ve en seri sekilde Valiye bilgi verilecektir.

38. Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda, idari
birimlerce Valiligin izni olmadan yazili veya sozlii agiklama yapilmayacaktir.

39. Yazilar, ekleri ve varsa onceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler baglikli, ek numarali
ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

40. Yazilar ilk yazan gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar sirali yoneticilerce paraf
edilecektir (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir).

41. Yazlarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi asildir. Ancak, acele
veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in

ilgili birime gonderilir.



Sorumluluklar

MADDE 7

1. Vali Yardimcilar1 ve Il Hukuk Isleri Miidiirii, Vali adia kendilerine bagl tiim birimlerin
yazigmalarindan ve ig yiirlitiimlerinden sorumludurlar.

2. Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki gérevli imza
yetkisini kullanir, yapilan isi ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletir.

3. Bilgi vermeyi ve aciklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri tarafindan
Valinin takdir ve onayina sunulur.

4, Vali Yardimcilari, il dahilinde olmak kaydiyla il merkezinden izin gerekmeksizin
ayrilabilirler, ancak il dis1 gezi ve gorevlere Valinin bilgisi ve izni dahilinde ¢ikarlar.

5. llgili Vali Yardimcisinin bulunmadig1 zamanlarda yerine, evrakin aciliyeti s6z konusu ise
is boliimiinde karsilig1 olan Vali Yardimcist imza atmaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1
atan Vali Yardimcisi, konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis olacaktir.

6. Birim Amirleri (Valilik Miidiirleri hari¢) Il merkezi disina ¢ikislarinda; bayram ve tatil
giinleri dahil ikamet adreslerini ve telefon numaralarin1 daha 6nceden Valilik Sekreterligine
yazdirirlar ve ilgili Vali Yardimcisina bilgi verirler.

7. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrol etmekten Vali
Yardimcilar1 ve Birim Amirleri sorumludurlar.

8. Birim Amir ve Miidiirleri birimlerine gelen resmi yazi ve belgelerin korunmasindan,
yapilan tiim is ve islemlerden sorumludurlar.

9. Birim Amirleri, birimlerinde iglem goéren veya birimlerinden gonderilen yazilar ile ne
suretle olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasindan sorumludurlar.

10. Tekit yazilari, yonetimde aksakligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde
Birim Amirleri ile birlikte ilgili diger gorevliler de ortaklasa sorumlu tutulurlar.

11. Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari

paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.
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Uygulama Esaslar

MADDE 8

1. Bu yonerge gorevlilere imza karsiliginda okutulup, bir 6rnegi yazisma yapilan biirolarda
basvuruya hazir sekilde bulundurulur.

2. Birim amirleri personele bu yonerge hakkinda gerekli egitimi verirler.

3. Atama onaylar ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
birlikte sunulacak olup, il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriisii aliacaktir.

4. Birim amirleri izinleriyle vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi ve
onaylar1 bizzat vali imzasina sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem
Midiirliigline teslim edilir.

5. Bolge Midiirleri izin onaylarim1 Valilik Makaminin uygun goriisii alindiktan sonra ilgili
Bakanliktan alacaklardir.

6. “Koruyucu Giivenlik Tedbirleri” hassasiyetle uygulanir. Personel, bina ve belge giivenligi
saglanir.

7. Vali Yardimcilari durumun ivediligi kendileri tarafindan takdir edilmek kaydiyla ilgili Vali
Yardimcisinin bulunmadigi durumlarda birbirlerinin yerine imza atmaya yetkilidirler.

8. Valinin bagkanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri toplanti ginlinden makul
bir stire 6nce ilgili Vali Yardimcisina ve Makama bilgi verirler ve gerekli hazirliklar1 tamamlarlar.
9. Bu “Imza Yetkileri Yonergesi” Vali tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenir.

10. Mahalle Muhtarlar1, 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 31. maddesi uyarmca Valilik ve
Bakanliklarla olan yazigsmalarint Kaymakamlik ve Valilik kanaliyla yaparlar.

11. Belediye Baskanlari izinli veya gorevli-izinli ayrilmalarin, ilgili olduklar1 Miilki idare
Amirliklerine yaz: ile bildirirler.

12. Vali Yardimcilari kendilerine bagli birimlerde Vali adina emir vermekle yetkilidirler.

13. lIlgelerdeki personelin her tiirli atama ve yer degistirme taleplerinde Ilge
Kaymakamliklarinin goriisii alinir. Valinin bizzat yapacag: tasarruflar ya da verece8i emirler
disinda Kaymakam goriigii bulunmayan atama onaylari Makama arz edilmez.

14. 11 Hukuk Igleri Miidiirii olmadigi zamanlarda bu Yonergede verilen goérevler Vali

Yardimeisi/Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.
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UCUNCU BOLUM
YAZISMA ESASLARI

MADDE 9

A. Yazismalar

1. Biitiin yazismalar “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yo6netmelik™ ilkelerine uygun olarak yapilir.

2. Yazilarn ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak, acele
veya gerekli goriilen hallerde, baska birimlere ait yazilar, Valinin emri ile Ozel Kalem
Miidiirliigiince hazirlanabilir ve bir 6rnegi bilgi icin ilgili birimine gonderilir.

3. Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agikga yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gére Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

4. Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya
sunulur.

5. Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

6. Havale evrakinda veya yazida “Goriligelim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en
kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1
yaparlar.

7. 11 genel idare kuruluslarinin; il ve ilge kademeleri arasinda, il merkezi ile ayni ya da farkl
ilgelerdeki diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri
arasindaki yazigsmalarin dogrudan yapilmasi esastir. Bu yazismalar dahilindeki yazilarin imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmaz. Ancak, talimat niteligi tagiyan veya Vali, Vali Yardimcilari
ve Kaymakamlarca bilinmesi gereken yazismalar Valilik ve Kaymakamlik kanali ile yapilir.

Bunun yaninda, asagida belirtilen yazilar Valilik ve Kaymakamliklar aracilig1 ile yapilacaktir.

B. Valilik Aracihig ile Yazilacak Yazilar

1. 1l birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve dneri isteme yazilari,

2. Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama
talebi iceren yazilar,

3. Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger Illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazigmalar
(Bu yonergede konulan istisnalar haric),

4. Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,
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5. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci
ve sorusturmaci talebine iligkin yazilar,

6. Emniyet ve asayis olaylar ile ilgili yazilar,

7. Atama, yer degistirme, gorevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili talep ve bildirim yazilari,

8. “Cok gizli” ibareli yazilar,

9. Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri
ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

10. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikayet ve yakinmanin geregi yapilmak
tizere ilgili kuruluglara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

11. Kamu kurumlarinin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikdyet ve yakinma igerikli
dilekce ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap
yazilari,

12. 11 Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

13. Kaymakamliklara gonderilen emir ve talimat iceren tiirdeki yazilar,

14. Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

15. Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari.

C. Kaymakamliklar Aracihigi ile Yazilacak Yazilar

1. [ligelere génderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,

2. Tlgelerle ilgili 5nemli yatirim, faaliyet, acilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

3. Ilde Vali, Merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcisi veya daha iist unvanh kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iliskin yazilar,

4. Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir ydntem veya uygulama
kapsayan yazilar,

5. 1lgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,

6. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikdyet ve yakinmalarin geregi yapilmak iizere
kurumlarma gonderilmesine iligkin yazilar,

7. Kamu personeli ile ilgili 6n incelemeci veya sorusturmaci gorevlendirilmesine iliskin
yazilar,

8. Arastirma, sorusturma, 6n inceleme baslatilmasi ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

9. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

10. Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goéreve iade
yazilari,
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11. Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iligskin yazilar,

12. Tlgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

13. “Cok gizli” ibareli yazilar,

14. ilgelerde teskilat: bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,
15. Tekit yazilari,

16. Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligskin yazilar.

Basvurular

MADDE 10

1. Vatandaslarimiz, Tirkiye Cumbhuriyeti Anayasasi’nin 74. maddesi, Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun, Bilgi Edinme Hakki Kanunu ilgili diger mevzuat uyarinca kendileri
ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler.
Bu sebeple, vatandaglarin dilek ve sikayetlerine “Valilik Makami” daima agiktir.

2. Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilari, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, Valilik
Miidiirleri ile Valinin yetkili kildig1 diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Vali
ve Vali Yardimcilart disinda yapilan havalelerde herhangi bir mukteza tayin edilmez. Mukteza
tayini gerektiren yazilar Vali veya Vali Yardimcisinin havalesine sunulur. Dilekgelere cevap
olarak yazilan yazilar, ilgi ve Onemine gore Vali, ilgili Vali Yardimcisi ile Birim Amirleri
tarafindan imzalanir.

3. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak, kisilerin “Bilgi Edinme Hakkin1” kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen, Bilgi
Edinme Hakki Kanunun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmeligi’ne gore
yapilacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslart ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca kabul edilir ve cevaplar Birim Amiri imzast ile verilir.

4. Dogrudan ilgili kuruma ya da birime basvuru yapilmasi halinde; Birim Amirleri konunun
kendi gorev alanlar1 i¢inde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek, dilekceyi ilgili alt birime
havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu dilek¢e sahibine
yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Ancak, basvurulan Birim Amirleri, konunun kendi yetkisi
disinda oldugu veya iist makama arz1 gerektigi kanaatine varirsa, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina
sunarak verilecek talimata gore geregini yaparlar.

5. Imza yetkisi isteyen kurumlar yazili olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan bagvurular
11 Yaz1 Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarica onaya baglanarak Makama

sunulacaktir.

14



6. Basinda (Yerel veya Ulusal Yazili ve Gorsel) ¢ikan ihbar, sikdayet ve dilekler ilgili Birim
Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek, sonug
en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Valiye bildirilecektir. Basina
gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali, yetki verecegi
Vali Yardimcisi veya birim amiri tarafindan yapilacaktir.

7. Kamu kurum ve kuruluslarina yapilan tiim basvurularda, talebin sonug¢landirilmasi baska bir
idari makamin gorev alaninda kalsa dahi, bagvurular aninda incelenerek takip edilecek, talebin ilk
basvuru yerinde neticelendirilmesine 6zen gosterilecek, dilekgenin havale edildigi kurum ve
kurulus tarafindan bagvuru sahibine yapilan islemler hakkinda gecikmeksizin nihai ve kesin bilgi
verilecek, basvurularin siiratli ve dogru sonuclandirilmasi amaciyla gerekli tiim tedbirler
almacaktir.

8. Kurumlara ya da birimlere bir sekilde kendi kurum ve birimleri ile ilgisi bulunmayan
bagvuru evraki gelirse, kamu kurumlar1 bagvuruyu reddetmeyerek ilgi kurumuna gonderir ve
basvuru sahibini de yaziyla bilgilendirir.

9. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziiliir.

10. Bagvurularin bizzat elden yapilmasi halinde kisinin talebi ve idarenin yetkisi dahilinde
islemleri hizlandirmak acisindan dilekcenin sag iist kosesine “ELDEN TAKIPLI” kasesi
basilacak, yetkili kisi tarafindan dilek¢enin havalesi yapildiktan sonra bizzat bagvuruda bulunan

kisiye imza karsiliginda teslim edilerek, ilgili kurulusa teslim edilmesi saglanacaktir.

Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi

MADDE 11

1. Valilik Makamia gelen “KISIYE OZEL” gizlilik dereceli yazilar ile “SIFRELER” Vali
veya Valinin bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilir.

2. Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar, Valilik Il Yaz Isleri Miidiirliigiine bagli Evrak
Sefliginde acilir ve ilgili memur tarafindan havale edilecegi yer belirlenir. Vali Yardimcilar
tarafindan goriilmesi gereken evraklar Vali Yardimcilarina sunulur. Havale edilen evraklar, kayit
edilerek ilgili dairelerine sevk edilir.

3. Bakanliklar, Genel Midiirliikler, Valilikler ve Kaymakamliklardan gelen evraklardan 6nem
arz edenleri ilgili Vali Yardimcilari tarafindan goriiliir. Vali Yardimcilar1 kendilerine gelen evraki
inceleyip havale yapmadan Valinin gormesi gerekenleri (T: Takdim isareti ile) makama

sunduktan sonra kayd1 yapilarak, ilgili dairesine gonderilir.
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4. Tlgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini
tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine goére Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini
gerekli bulduklar1 evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

5. 1dareye muhatabi olmadigi halde fiziksel ortamda gelen bir belge, asil muhatabi
anlasilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak, asil muhatabin agik¢a belli olmasi durumunda,
gerektiginde belgenin bir sureti alinarak, asli muhatabina gonderilir ve belgeyi gonderene de bilgi
verilir.

6. Idareye muhatab1 olmadig1 halde giivenli elektronik imza ile imzalanarak elektronik ortamda
bir belge gelmesi durumunda ise, belgenin muhatabi olunmadigi bilgisi ve s6z konusu belgeye
iliskin tanimlayici bilgiler gonderene elektronik ortamda iletilir. Bu durumda belgenin bir kopyasi
elektronik ortamda muhafaza edilir.

7. Elektronik ortamda Valiligimize hitaben yazilan ancak muhatabina ulasmadan dogrudan
EBYS iizerinden ilgili alt birime gelen yazilarin, ilgili kurum tarafindan fiziksel ortamda bir 6rnegi
aliarak, Vali Yardimcisinin havalesine sunulmak iizere Valilik Evrak Kayit Biirosuna teslim

edilir. Evraklarin havalesini miiteakip ilgili kurum tarafindan isleme alinir.

Giden Yazilar
MADDE 12

1. Resmi yazilar, 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanir. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y o6netmelik hiikiimlerine
uygun olarak hazirlanmamis yazilar, sirali amirlerce geri cevrilir.

2. Yazilarda konu boliimii; agik, anlasilir, yazinin igerigini 6z bir sekilde ifade edecek ve evrak
kayittan arandiginda aranan evrakin siiratle bulunmasini temin edecek sekilde “anahtar
kelimeler” ile yazilir.

3. Resmi yazilarm say1 boliimii sirasiyla; DETSIS te belirtilen Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Teskilati Numarasi, standart dosya plan1 kodu ile belge kayit numarasindan olusur ve bunlarin
arasina kisa ¢izgi isareti (-) konulur. Say1 boliimiiniin usuliine uygun olarak ve dogru kodlarla
doldurulup doldurulmadigi, birim igindeki sirali amirlerce kontrol edilir. Say1 bolimii usuliine
uygun olmayan yazilar imzaya sunulmaz.

4. Resmi yaz1 ve onaylarin “ilgi” tutularak yazilmasi esastir. Yasal dayanagi olmayan hicbir

onay hazirlanmaz. Her tiirlii yazi ve onayin dayana@i olan mevzuat, ilgide belirtilir. ilginin birden
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fazla olmasi1 durumunda, belgeler onceki tarihli olandan baglanarak tarih sirasina gore siralanir.
Buna uygun olmayan yazilar sirali amirlerce diizeltilir.

5. Vali tarafindan imzalanacak veya onaylanacak evraklarda, evrakin tiiriine, gorev boliimii ve
imza yetkileri yOnergesiyle getirilen esas ve usullerle uyumlu olmak kaydiyla, ilgili Vali
Yardimcisinin parafi veya “Uygun Goriisii” bulunur.

6. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” Ibareli yazilar, yalmzca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza, yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle
bulunmadigi hallerde vekili tarafindan kullanilir.

7. Aynm1 gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde
farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimeis1” veya “Il Miidiir Yardimeis1” ifadelerinden
uygun olan1 yazilir.

8. Makam Oluru alinacak belgelerde makama ait imza blogunda “Onay”, “Uygundur”,
“Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine sadece “OLUR” deyimi kullanilir. Ancak onay talebi
baglanirken “olurlariniza arz ederim” gibi bir ifade kullanilmaz. “... onaylarimiza arz ederim”,
“.....tasviplerinize arz ederim”, “tensiplerinize arz ederim”, “takdirlerinize arz ederim”,
“tasdiklerinize arz ederim” gibi uygun baglama sekilleri kullanilabilir. “Olur” ifadesinden sonra
imza yeri icin yeterli bir agiklik birakilir. Tarih bolimiiniin giin kismi onay makami i¢in bos
birakalir.

“.... rica

9. Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Alt makamlara yazilan yazilar
ederim.”, iist ve ayn1 dlizey makamlara yazilan yazilar “... arz ederim.”, iist ve alt makamlara
dagitiml olarak yazilan yazilar “..... arz ve rica ederim.”, gercek kisileri muhatap yazismalarda
“saygilarimla, iyi dileklerimle veya bilgilerinize sunulur” seklinde baglanir.

10. Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan “saygilarimla arz ederim.” vb. ifadelerin yerine
R, takdirlerinize arz ederim.”, “....... izin verilmesini arz ederim” gibi ifadelerle talep
climlesi baglanmalidir. Bir kuruma bilgi veriliyorsa “....... bilgilerinizi arz ederim.”; bir
kurumdan talepte bulunuluyor ve ayni1 anda bagka bir kuruma bilgi veriliyorsa kurumlarin alt ve
tistliik durumlarina “Bilgilerinizi ve geregini arz ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica
ederim”, “Bilgilerinizi arz ve geregini rica ederim” gibi pek cok uygun baglama bigimi
kullanilabilir.

11. Yazilar, yaziy1 hazirlayan ilk gorevliden baslayarak, imza agamasina kadar sirali amirlerce
paraf edilerek imzaya sunulur.

12. 1dare i¢inde birden fazla birimin is birligi ile hazirlanan ve iist makama sunulan belgelerde,

belgeyi hazirlayan birime ait paraf boliimiinden sonra bir satir bosluk birakilarak
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“KOORDINASYON:” yazilir ve is birligine dahil olan ilgililerin unvanlari, adlar1 ve soyadlari
paraf boliimiindeki bi¢ime uygun olarak diizenlenir.

13. lletisim bilgileri; belgeyi génderen idarenin adresi, posta kodu, telefon ve faks numarast, e
posta adresi, internet adresi ile bilgi alinacak kisinin adi, soyadi, unvani ve telefon numarasini
icerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir.

14. Yazilarin Tiirkce Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin acik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. Bu amagla, tiim biirolarda yukarida sozii
edilen Yonetmeligi iceren bir dosyanmin, ayrica her kurumda birer Tiirkge imla Kilavuzu ile

Tiirkge Sozliigiin bulundurulmasindan, il idare Sube Baskanlar1 sorumlu olacaklardir.

Toplantilar
MADDE 13

1. Kanun, Tiziik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore bizzat Valinin baskanliginda
yapilmasini emrettigi toplantilar Vali, mevzuatin Ongordiigii diger kurul ve komisyon
toplantilarina, is bolimii ve gorev dagilimi esasina gore “Vali Admna” ilgili Vali Yardimcist
baskanlik eder. Ancak liizum gordiigiinde, Vali, bu kurul ve komisyon toplantilarina bizzat
baskanlik eder.

2. Vali Yardimcilari, bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin glindemleri hakkinda
onceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi verirler.

3. Toplantilara Birim Amirlerinin énceden giindem hakkinda hazirlikli ve bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis ve usulleri yerine, kisa,
hazirlikli ve sonuca ulagsmay1 saglayici yontemler gelistirilir.

4. Toplant1 sunulari, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilir.
Konularla ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
cagrilabilir.

5. Kurumlarca yapilmasi planlanan toplantilarin, diger kurumlar tarafindan yapilmasi
planlanan toplantilarla cakigmamasi, ilgili miilki amir veya katilacak kurum amirlerinin yapmis
oldugu programlari etkilememesi amaciyla, yapilmasi planlanan toplantilarla ilgili en az 3 (ii¢) is
giinii dncesinden katilimcilara bilgi verilir.

6. Vali ya da Vali Yardimcisi Baskanliginda yapilacak kurul/komisyon toplantilarinda;
toplantinin planlandig: tarih ve saat bos birakilarak en az 3 (ii¢) is glinii oncesinden baskana
sunulacaktir. Toplant1 zamani bagkan tarafindan belirlenecektir. Toplant1 glindemi ise toplantidan
1 (bir) giin 6nce bagkana sunulacaktir. Toplantida alinan kararlar tiyelerin imzasina agilmadan 6nce
bagkanin goriisiine sunulacak ve baskanin uygun gérmesi lizerine toplanti tutanagi imzaya

acilacaktir.
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DORDUNCU BOLUM
IMZA VE OLUR YETKIiLERI
MADDE 14

A. Vali Tarafindan Havale Edilecek Yazilar

1. Cumhurbaskanindan, Cumhurbaskanligina bagl kurum ve kuruluslardan gelen yazilar,

2. TBMM Basgkanligindan ve TBMM'nin Birim ve Komisyon Baskanliklarindan gelen yazilar,
3. Bakan imzasi ile gelen yazilar,

4. Genel Kurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilar,

5. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile gilivenlik ve genel asayisi

ilgilendiren dnemli nitelikteki yazilar,
6. Valilige "Sifreli"- "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,
7. Adli ve Idari Yargi Organlarindan gelen 6nemli nitelikteki yazilar,
8. Birim Amiri, Midiir Yardimcilar ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,
9. Birim Amiri ve Yardimcilarinin atanma yazilart,

10. Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlar1 ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet
dilekgeleri,

11. Vali yardimcilarinin takdime verdigi yazilar.

B. Vali Tarafindan imzalanacak Yazlar

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge vb. mevzuat geregi Il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken (goriis, izin, muvafakat veya kararlara iliskin) islem ve konulara ait yazilar,

2. Cumhurbagskanlig1 (ve Cumhurbaskanligi Yardimeiligina) yazilan yazilar,

3. T.B.M.M. Bagkanligina ve (T.B.M.M. Genel Sekreterligine) yazilan yazilar,

4. Genelkurmay Baskanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

5. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

6. Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilardan;

6.1.Bakan, Bakan Yardimcist ve Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla,

Bakanliklara iletilecek goriis, 6neri ve degerlendirme yazilari,
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6.2. Atamas1 Bakanlik, Baskanlik ve Bagimsiz Genel Midiirliiklere ait yonetici personel ile
ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilari,

6.3.Kalkinma plan1 ve Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler ile kurumlarinca
Bakanliklarina teklif edilecek yeni insa ve yatirimlara iliskin yazilar,

7. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, (Yiiksek
Askeri Idare Mahkemesi, Yiiksek Secim Kurulu) ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanliklarina
dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8. Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligina ve Akademi Baskanliklarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

9. Yasa, yonetmelik ve ilgili mevzuatlara gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hiikkme baglanan davalara iligkin dava agma yazilar1 ile Yarg: mercilerine herhangi bir
konudaki Valilik goriis ve onerilerinin bildirilmesine iliskin yazilar,

10. Hazine Avukatlig1 yetkileri sakli kalmak iizere, Valilik adina yargi mercileri (adli-idari)
nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile bu dilekgelere verilen cevaplar ile savunma
yazilari,

11. Belediyelere yazilacak 6nemli nitelikteki yazilar,

12. Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanligmin Istirak¢i Kurum olarak bulundugu
Organize Sanayi Bolgelerinin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar,

13. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

14. “KISIYE OZEL” yazlarla 6nem ve dzellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,

15. “SIFRELI” , “COK GIZLI” yazilar ile Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar,

16. -“GIiZLi”, “COK GIZLi”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KISIYE OZEL”
dereceli yazilar ile “SIFRELER”,

17. Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar ile 5442
sayil1 Kanunun 4178 sayili Kanunun 1. maddesi ile degisik 11. maddesinin (D) fikras1 uyarinca
Garnizon Komutanligindan “Yardim Isteme” yazilari,

18. 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (f) fikrasi uyarinca il’de teskilat: veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

19. Valilik adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet veya temsil yetkisi
veren yazilar,

20. Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar,

21. Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

22. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgelerle dogrudan dogruya Valiye birakilmis konular,
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23. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
¢ikarma teklif yazilari,

24. Kadro degisikligi ve acgiktan atama i¢in teklifler,

25. Miilki Idare Amirlerine ve birim amirlerine basar1 belgesi, iistiin basar1 belgesi, tesekkiir,
elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile tiim basar1 belgeleri ve istiin basar1 belgeleri,

26. “Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

27. Kalkinma Plam1 ve Yillik Planlarin uygulanmasi, Yillik Programlarin Uygulanmasi
Koordinasyonu ve Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

28. Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

29. Ilimize atamas1 yapilacak Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri hakkinda gériis bildirme
ve yazilari,

30. Kaymakamliklardan gelen 6nemli niteligi haiz yazilara cevap teskil eden yazilar,

31. Kaymakam Adaylarryla ilgili raporlara iliskin yazilar ile Valilikte staj goren idari Yargi
Hakim Adaylaryla ilgili raporlar ve yazilar,

32. Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari, Birim Amirleri hakkindaki ihbar ve sikayetler
nedeni ile list makamlara yazilan yazilar,

33. Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in {ist makamlardan miifettis veya
denetci istenmesi ile ilgili yazilar,

34. Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

35. Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif niteligindeki yazilar,

36. II. tekit yazilar1 ve II. tekit yazilarina verilecek cevaplar,

37. Diger illerden Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

38. 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtiyligleri Kanunu,
2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 2559
sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nda mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi1 6ngoriilen izin,
yasaklama, denetim ve erteleme kararlari ile ilgili yazilar,

39. Naklen atamalarda personele iliskin muvafakat verme ve sube miidiirii ile daha iist unvanl
kadrolara atanacak personele iligkin muvafakat isteme yazilari,

40. Devletin hiikim ve tasarrufu altinda ya da Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan
taginmazlarin tahsis, trampa, kiralama, satis ve irtifak hakkina iligskin goriis ve teklifleri bildiren
yazilar,

41. Denetci bilgi ve teknigini gerektiren hususlarda I¢isleri Bakanligi Dernekler Denetcisi talep

edilmesine iligskin yazilar,
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42. 3194 sayili Imar Kanunu, Planli/Plansiz Alanlar Imar Y&netmelikleri, Mekansal Planlar
Yapim Yonetmeligi ve diger imar mevzuat1 geregi basta belediyeler olmak {izere kurumlarca
yapilacak olan is ve islemlerde Milli Emlak goriis ve muvafakatinin verildigi yazilar,

43. Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,

44, 5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda;

44.1. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin
toplantiya ¢agrilmasina iligkin yazilar,

44.2. Belde adinin degistirilmesine iliskin goriis bildirilmesi,

45. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

46. Karacadag Kalkinma Ajansi’nin yillik program ve uygulamalan ile ilgili teklif ve
yazigmalar.

47. Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu’nun
uygulanmasi ¢ergevesinde yapilacak 6nemli yazigmalar,

48. Yabanci Sermayeli Sirketlerin Taginmaz Edinimine iliskin Ydnetmelik geregince miiracaat
sahibi sirketin taginmaz ediniminin sonug¢landirilmasina dair yazilar,

49. Valilik emrine atamasi yapilan Miidiir unvanli personelin, il i¢i gorev yeri tespiti ile ilgili

teklifin imzalanmasi.

C. Vali Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar

1. Kanunlarin, yonetmeliklerin, tiiziiklerin, yonergelerin ve genelgelerin 6ngordiigii mutlaka
“Vali’’ tarafindan onaylanmas1 gereken Oneriler, islemler ve kararlar ile bu yonerge ile yetki devri
yaptlmamis diger iglem ve kararlara iligkin olurlar,

2. [Igisleri Bakanligma bagl Il teskilatinda gorevli Il Yazi Isleri Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii,
Il Idare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Sube
Miidiirleri ve Ilge Yaz Isleri Miidiirlerinin atama ve yer degistirme olurlari,

3. [lldeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, miidiir yardimcist, birim
amiri, sube midiird, sef ve diger tiim personelin atama ve yer degistirme olurlari,

4. Yukarida sayllmayan, ancak atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup,
[limiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gérev yerlerinin belirlenmesine, 1l igi gérev yerlerinin

degistirilmesi ve kurum i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin olurlar,
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5. 1l Jandarma Komutanligina bagli personelin, 5442 sayili Kanunun 8. maddesinin (b) ve (c)
fikralarina ve Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu’nda degisiklik yapilmasi hakkindaki
507 sayilt KHK nin 1, 2 ve 3. maddelerine gore atama, izin, sicil ve yer degistirme olurlari,

6. Ildeki tiim bos kadrolara yapilacak vekaleten atanma onaylari,

7. 11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlari, Polis Disiplin Kurulu ve Milli Egitim Disiplin
Kurulu kararlarinin onaylanmasi,

8. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, Birim
Amirleri ile Valilik Miidiirlerinin y1llik, mazeret, {icretsiz izin, yurt dis1 ve refakat izni ile hastalik
izinlerinin 11 disinda gecirilmesi onaylar1 (bagl bulunduklar1 Bakanliklar: tarafindan izin onayi
verilecek personel harig) ile yerlerine vekaleten gorevlendirme olurlari,

9. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri ile Kaymakamlik
Yazi Isleri Miidiirleri ve I¢isleri Miidiirlerinin emekliliklerine iliskin olur, yazilar ve muvafakat
onaylari,

10. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile Kaymakamlik
Yazi Isleri Miidiirlerinin kadro degisikligi, derece terfi, hizmet degerlendirme ve intibaklarina
iligkin olur ve yazilar,

11. 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda Kanun’a gore
arastirma, On inceleme yapilmasi ve Karar verilmesine dair onaylar ve 657 sayili Kanuna gore kamu
gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baglatilan disiplin sorusturmalari ile Kaymakamlarin
ve birim amirlerinin talebi lizerine Valinin uygun gormesi halinde disiplin sorusturmasi yapmak iizere
sorusturmaci gorevlendirilmesine dair onaylar,

12. Kamu gorevlilerinin 6 (alt1) aydan uzun siireli gegici gérevlendirme onaylari,

13. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim amirlerinin gorev ifas1 i¢in il disina ¢ikislar ve
il dis1 ara¢ gorevlendirmesine iliskin onaylar,

14. Sube Miidiirti ve tistli personelin (Bakanlik onay1 gerektirenler hari¢) gorevden c¢ekilme,
gorevden c¢ekilmis sayilma, goreve yeniden baslama ve emekliliklerine iligkin onay ve yazilari,

15. Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konusma metinleri ile basina verilecek bilgi ve
demegler,

16. Resmi kurumlarin ¢alisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin onaylar,

17. Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu’na ve 4734 sayili Kamu
Thale Kanunu’na gore Vali onayim gerektiren is ve islemler,

18. Devlet binalarinin sabotajlara kars1 korunmasi ve sivil savunma planlarinin onaylar ile

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
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Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanliginin Tegskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar,

19. 6136 sayili Kanun’un 7. maddesine gore ¢ikartilan Yonetmeligin 7. maddesinde belirtilen
can giivenligi ile ilgili taleplere ve 9. maddesinde belirtilen meslek mensuplarina silah tagima
ruhsat1 verilmesine iliskin onaylar ile bunlarin iptaline iliskin onaylar,

20. Diyanet Isleri Baskanlign Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi’nin 19 ve 20. maddeleri
uyarinca A Grubu Camilere yapilacak personel atamalarina iligkin onaylar,

21. Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar ile tiim okullarm ikili veya
normal egitime gegme onaylari, egitim-6gretime agilmasi, kapatilmasi, egitim kurumlarina isim
verme ve isim degisikligi ile eski okul binalarinin yikim kararlari,

22. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, goérevden
uzaklastirma karariin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

23. Her derecedeki resmi okullar ve kamu binalarina isim verilmesi ve agilmasina iliskin
onaylar ile ilgili bakanliklara yapilacak teklifler,

24. Kamu kurumlarina gayrimenkul satin alinmasina iliskin onaylar ve bakanliklara ait her
tiirlii kiralamalar,

25. Vali Yardimcilarinin aylik nébet programi onayz,

26. il Jandarma Komutanlig1 ve Il Emniyet Miidiirliigii Aylik Kod Uygulama Planlarmin onay1,

27. 1lgeler arasinda, kolluk birimleri arasinda ve il disina toplu kolluk kuvveti kaydiriimasina
iliskin onaylar,

28. Miilki Idare Amiri Degerlendirme Formlar1 ve diger personele iliskin Performans
Degerlendirme Formlarinin doldurulmasi,

29. Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili her tiirlii dava agilmasina ve icra
takibine baglanilmasina, yargi ve icra mercilerine intikal etmis olanlarin takiplerinden veya verilen
kararlara karst kanun yollarina gidilmesinden vazgecmeye, davalar1 kabulen ceza
uyusmazliklarinda sikayetten vazgegmeye veya uzlagsmaya, davadan feragat etmeye iliskin
onaylar,

30. Vali Yardimeilari, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar ve Birim Amirleri baskanliginda
olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iligskin onaylar,

31. Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Smav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

32. 5188 sayilt Kanun’un 4. maddesine gore Ozel giivenlikle ilgili kararlar1 almak {izere

komisyon olusturulmasi ve olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,
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33. 5188 sayilh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina Iliskin
Yénetmeligin 8. maddesi kapsamindaki Ozel Giivenlik izni onaylari,

34. 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu’na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesi,

35. Gegici koruma statiisii bireysel olarak sona erdikten sonra, yeniden geg¢ici korumaya alma
islemlerine iliskin onaylar,

36. Toplum Sagligit Merkezi ve Bagli Birimler Yonetmeligi, Aile Hekimligi Uygulama
Yonetmeligi ve Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme Yonetmenligi kapsaminda Bakanliklara
sunulacak goriis ve teklifler ile s6zlesmelerin yapilmasi ve sona erdirilmesi onaylari,

37. 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu’nun 6. maddesi kapsaminda verilecek Kamu yararinin
varligina iliskin karar onaylari,

38. 3194 Sayili imar Kanunu kapsaminda (EK Madde-2; imar planlarimin tanziminde,
planlanan beldenin ve bolgenin sartlari ile miistakbel ihtiyaglart goz oniinde tutularak liizumlu
ibadet yerleri ayrilir. Il ilce ve kasabalarda miilki idare amirinin izni alinmak ve imar mevzuatina
uygun olmak sartiyla ibadethane yapilabilir. Ibadet yeri, imar mevzuatina aykirt olarak baska
maksatlara tahsis edilemez.) ibadethane yapimina izin verilmesine iliskin onaylar,

39. Mera Kanunu 12. maddesi kapsaminda verilecek tahsis kararlarina iliskin onaylar,

40. Toprak Koruma Kanunu kapsaminda tarimsal yapilar disindaki kullanim kararlarina iliskin
onaylar,

41. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

42.1. Belediye smirlarinin kesinlesmesi onaylari,

42.2. Smir uyugmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,

42.3. Belediye simirlar1 iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi,
adlar1 ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar,

42.4. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

42.5. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde, Baskan veya Bagkan Vekilinin se¢ilememesi
durumunda, Belediye Bagkani gorevlendirme onaylari,

42. Belediye Meclisi tarafindan alinan kararlarin 5393 sayili Kanun’un 23. maddesine
istinaden degerlendirilmesine iligkin onaylar,

43. 5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Bagkanliginin bosalmasindan sonra
Baskan veya Baskan Vekilinin se¢ilememesi durumunda 46. maddeye istinaden yapilmasi gereken

Belediye Baskan1 gorevlendirme onaylari,
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44, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7/g maddesine gore Biiyiiksehir
Belediyesinin yetki alanindaki meydan, bulvar, cadde, yol, sokak ad ve numaralarinin verilmesine
iliskin onaylar,

45. Biiyiiksehir Belediyesinin 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 75/c maddesine gére Kamu
yararina ¢alismayan Vakif ve Derneklerin yiirlitecegi ortak hizmet projelerinin izin onaylari,

46. 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin meclis
kararlarina, tiiziiklerine ve gelir denetimlerine iligskin onaylar,

47. Basit Konaklama Tesisleri ile Plaj isletmelerinin Belgelendirilmesine Iliskin Y®6netmelik
kapsaminda diizenlenen Basit Konaklama Turizm Isletmesi belge onaylari,

48. AFAD Yonetim Merkezi Yonergesine iliskin onay,

49. Cezaevi Isyanlarina Karsi izleme, Tahliye ve Koruma Planlarinin onaylanmast.

50. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un 20. maddesince idari para cezasi
gerektiren fiillere iliskin onaylar,

51. Yiiksekdgrenim Ozel Ogrenci Yurtlarmin ruhsat verme, ruhsat iptali ve idari para
cezalarina iliskin is ve islemlerin onaylari,

52. Giivenlik Korucularinin gérevden ¢ikarma cezasi onaylari,

53. Giivenlik Korucularmin herhangi bir sorusturma nedeni ile gorevini yiirlitmede sakinca
goriilenler ile adli mercilerce tutuklama karar1 verilenlerin uzaklastirma ve uzaklastirma
onaylarinin ortadan kalkmasi halinde goreve iade onaylari,

54. Giivenlik Korucularinin ilgeler arasinda gérevlendirme onaylari.

55. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregi birden fazla ilge ile Il genelinde yardim
toplama onaylari,

56. 5253 sayili Dernekler Kanunu’nca yapilan denetim onayu ile idari para cezalar1 onaylari,

57. 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu’na gore idari para cezalarinin onaylari,

58. 5752 sayil Tiitiin ve Tiitiin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel Miidiirliigiiniin
yeniden yapilandirilmasi ile tiitiin ve tiitlin mamullerinin iiretimine, i¢ ve dis alim satimina 4046
sayill Kanun’da ve 233 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede Degisiklik Yapilmasina dair
Kanun’da Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari para cezalar1 onaylari,

59.5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu’na gore verilen idari para
cezalarinin onaylart,

60. 2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesine gore Vali tarafindan verilen yardim
toplama izinleri ile ayn1 Kanun’un 16. maddesi uyarinca yapilacak yardim toplama faaliyetlerinin

denetim onaylar1 ve idari para cezasi onaylari,
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61. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore verilen
idari para cezalarinin onayi,

62. 1618 sayili Seyahat Acenteleri ve Seyahat Acenteleri Birligi Kanunu geregince verilen
idari para cezalarinin onaylari,

63. 6326 sayili Turist Rehberligi Meslek Kanunu geregince verilen idari para cezalarmin
onaylari,

64. 167 sayil1 Yeralti Sular1 Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalarina iliskin
onaylar,

65. 4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmm Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun

uyarinca uygulanacak Idari Para Cezasi onaylari.

Vali Yardimcilar1 Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 15

1. Kanunlarn, tiiziiklerin, yonetmeliklerin, yonergelerin ve genelgelerin “Vali” veya “En
Biiyiik Miilki Amir” tarafindan imzalanmasii gerektirmeyen ancak “Mahalli Miilki Amir”
tarafindan imzalanmas1 gereken teklif ve yazilar,

2. Cumbhurbagkanligi Yardimciligindan gelen Cumhurbagkani Yardimecis: seviyesi diginda
imzalanmis yazilara verilecek cevabi yazilar,

3. Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

4. Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen biitiin yazilar ve cevaplari,

5. Gorev bolimii esaslart dahilinde ve yasal olarak Valinin baskanlik etmesi gereken
komisyon ve kurul baskanliklariin diginda kalan tiim komisyon ve kurullarin gorevinin yerine
getirilmesi ve bunlara iligkin yazilar,

6. Onleme aramasi talebine iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilar,

7. Valinin bulunmadigi zamanlarda daha sonra Valiye bilgi verilmesi kaydiyla, gérev
boliimiinde yer alan konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak
ozelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

8. Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

9. Bulunmayan Vali Yardimcilarinin gorev uhdesindeki yazilar,

10. Kaymakamliklara génderilen emir ve talimat igeren tiirdeki yazilar,

11. Seflik ve alti konumda bulunan personelin naklen atamalarinda muvafakat verme ve isteme

yazilari,
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12. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerinin goreve baslama ve gorevden
ayrilma yazilari,

13. Genel ve mahalli idareler se¢imleri ile ilgili is ve islemler,

14. 2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu’na gore isyeri acilis ve kapanislari
hakkindaki kolluk goriisii ile agma ve kapama saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere
bildirilmesine iliskin yazilar,

15. 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’na gére umuma acik istirahat ve eglence
yerleriyle ilgili olarak 6. maddesi geregi para cezasi, 8. maddesi geregi kapatma cezalart ile ilgili
yazigmalar1 imzalama,

16. 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliyiisleri Kanunu,
2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ile 2559
sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetler Kanunu geregince dogrudan Valinin imzasint gerektirmeyen
yazilar,

17. Yonetici pozisyonundaki personel hakkinda Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasinin talep edilmesi ve sonucunun bildirilmesine iligkin yazilari,

18. Valinin yazili olarak uygun gordiigii diger yazi ve belgelerin imzalanmasi,

19. Mevzuatlar1 uyarinca miinhasiran Vali onayina bagli olmayan idari para cezasi kararlari ile
her tiirlii is yeri kapatma kararlari,

20. 2911 sayili Toplant: ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev
ve Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu ile ilgili dilekgelerin havalesi,

21. 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriylsleri Kanunu,
2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 2559
sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu geregince dogrudan Valinin imzasin1 gerektirmeyen
yazilar,

22. 3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak islemlere iliskin yazilar,

23. 6183 sayil1 Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’un 64. maddesi geregince
Giimriik Miidiirliigiince diizenlenen Haciz Varakalar1 ile TIhtiyati Haciz Varakalarmin
imzalanmast.

24. Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin iglemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

25. Yargitay, Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri onlinde iddia ve savunmalara ait yazilar, (6nemine gore Vali tarafindan
imzalanacaklar hari¢) Devlet Davalarmin Takibi Usuliine Iliskin 659 sayili KHK kapsamina giren

konular, bu madde kapsami1 disindadir.
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26. Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi kapsaminda yonergede yer almayan; Genel
Miidiirliige gonderilen, takdir yetkisi bulunmayan atamalarla, kurumlar arasi naklen gegis talebine
iliskin yazilar,

27. 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu kapsaminda yapilacak olan toplanti ve
gosteri yiirliytisleri ile ilgili olarak, Kanun’un 6. maddesinde belirtilen “Alind1 Belgesi’nin
imzalanmasi,

28. 5233 sayili “Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda
Kanun’un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak olusturulacak
komisyona baskanlik etmek,

29. 4045 sayili Kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile ilgili olarak
yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmasi,

30. 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu Kapsaminda
diizenlenecek Zirai Fiimigasyon Ruhsatlari ile ilgili yazilar,

31. 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda tespit, tahdit, tahsis ve tescil islemleri ile ilgili
yazilar,

32. 3573 sayili Zeytinciligin Islah1 ve Yabanilerinin Asilattirilmasi Hakkinda Kanun geregince
verilecek kurum goriisii yazilari,

33. 5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu geregince verilecek kurum goriisii
yazilari,

34. Valilik biirolar1 ile 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’na tabi olmayan
kurumlar, Merkez Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili her tiirlii onaylar, yazismalar
ve harcama yetkililigi gérevi ve 2886 sayili Kanun’a dayali mali iglemler,

35. 2886 sayili Devlet Thale Kanunu’nun 75 inci maddesi geregi alinan tahliye kararlar,

36. 1l idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu ve il Polis Disiplin
Kurulu Bagkanliklar1 ile her tiirlii is, islem ve yazigmalar,

37. 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun’un 1. ve 6. maddesi ile 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yonetimi
Bagkanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun’un 23. maddesi ¢ergevesinde istenilen “Acil
Yardim Talep” yazilari,

38. 23 Kasim 2003 tarih ve 25298 sayili Resmi Gazetede yayimlanan il ve ilge Insan Haklar1
Kurullarmm Kurulus Gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkindaki Yonetmelik geregi olusturulacak 1l
Insan Haklar1 Kuruluna Baskanlik etmek,

39. 2911 sayilhh Kanun ve 2559 sayili Kanun’un Ek-1. maddesi geregi yapilacak olan

bildirimlerle ilgili yazilarin imzalanmasi,
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40. Spor amagli umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,
41. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerinin atama {lizerine ilk géreve baslama

ve ayrilis yazilart.

Vali Yardimcilar1 Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar

MADDE 16

1. Kanunlarn, tiiziiklerin, yonetmeliklerin, yonergelerin ve genelgelerin “Vali” veya “En
Biiyltik Miilki Amir” tarafindan imzalanmasini gerektirmeyen, ancak “Mahalli Miilki Amir”
tarafindan imzalanmas1 gereken onaylar,

2. Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme ve her ¢esit yazili
teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya il Miidiirlerinin tekliflerini miiteakiben, “Uygun Géoriisle
Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Valinin imzasina sunulmasi,

3. Vali tarafindan verilecekler disinda kalanlar ile bu yonergede belirtilen istisnalar harig
diger tiim personelin 11 dis1 gecici gorevlendirme onaylar1 ve Il dis1 tasit gérevlendirme onaylari,

4. 6 (alt1) aydan kisa siireli kamu gorevlileri ile tasitlarin gegici gorevlendirme onaylari,
imam-hatip, miiezzin-kayyim ve diger diyanet personelinin 30 giinden fazla gegici gorevlendirme
onaylari,

5. Siirekli is¢i personelin gegici gorevlendirme onaylari,

6. Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan, hizmet miidiirleri ve sube miidiirlerinin
yillik, mazeret, ayliksiz izin, yurtdist izni, ikamet izni ve refakat izin onaylari, gorevli tiim
personelin yurtdisi ve ayliksiz izin onaylari,

7. Bakanliklara sunulacak yatirim teklifleri, teklifler, goriisler ile birim amirlerinin veya ilgili
Vali Yardimcilarimin  6nemli gordiigli konularla ilgili yazilar, Cumhurbagkanligi ve
Cumhurbagkan1 Yardimciligi, TBMM Baskanlig1 ve Genelkurmay Baskanligina gonderilecek
yazilarin paraflanmasindan sonra Valinin imzasina sunulmasi,

8. Valilik Midiirliikleri personelinin mazeret izin onaylari,

9. Aday memurlarin asli memurluga atanma onaylari,

10. Ozel Giivenlik izni bulunan kurum ve kuruluslarin Koruma Planlarinin onaylari,

11. Niifus mevzuatinin Miilki idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii onaylar,

12. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, I¢isleri Miidiirleri ve
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri disinda kalan diger personelin kadro
degisikligi, kademe ve derece terfi, hizmet degerlendirme ve intibaklarina iligkin olur ve yazilar,

13. Vali onayna tabi veya Valilige yetki devrinde bulunulan derece yiikselmesi ve kademe

ilerlemesi ile ilgili onaylar,
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14. 6136 sayil1 “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a istinaden
¢ikarilan 91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7,9,55 ve ek-1. Maddeleri haricinde kalan silahlar
hakkinda bulundurma ve tasima ruhsatlarina dair onaylar ile bu yonerge kapsaminda daha alt
birimlere devredilmemis islemlere iligkin onaylar, ayn1 yonetmeligin 71 inci maddesi geregi
verilen silah tamir yeri agma ruhsatlarina dair onaylar ve belgeler ile bu yonerge kapsaminda daha
alt birimlere devredilmemis islemlere iliskin onaylarin, belgelerin (silah satin alma belgesi) 6136
sayil1 Kanun’a tabi silahlara ait yol nakil belgelerinin onaylanmast,

15. Okullarda diizenlenenler hari¢ oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli eglence
amacli toplant1 vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar (6nemli olanlar hakkinda
Makama bilgi verilecektir),

16. Vali tarafindan verilecekler disinda kalan personelin gérevden ¢ekilme, gérevden ¢ekilmis
sayilma, goreve yeniden baglama ve emekliliklerine iliskin onaylari,

17. 2941 sayili Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiizligli kapsamindaki tiim yazi ve plan
olurlan,

18. Kamu konutlarin1 yasadis1 isgal edenlere iliskin “Zorla Bosaltma’’ kararlarina iliskin
onaylar ve kamu konutlar tahsis olurlari,

19. 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu’na gore verilecek 2. ve 3.smif gayri sihhi
miiessesesi ruhsatname ve agma onaylari,

20. Kanun, Tiziik, Yonetmelik geregi Valilik Makami tarafindan verilecek isyeri, satis, tesis
vb. yerlerin acilisi ile ilgili her tiirlii belge onay ve izinler,

21. 5253 Sayili Dernekler Kanunu’na gore derneklerin igkili veya igkisiz lokal agma izin onay1
ile lokal faaliyetinden men edilmelerine iliskin onaylar,

22. 11 Saglik Miidiirliigiindeki Saglik Hizmetleri Sinifi personeline ait il iginde yapilacak gegici
gorevlendirme onaylari, diger hizmet siniflarindaki personelin ise bir aydan daha fazla siireli gegici
gorevlendirme onaylari,

23. Doktorlarin yurtdist seminer onaylari,

24. Isyeri hekimligi onaylart,

25. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu uyarinca olusturulan Toprak
Koruma Kurulu onaylari, is ve islemleri ve Toprak Koruma Kurulu Bagkanligi, konu ile ilgili
Kamu Yarar1 Karar1 onaylari,

26. Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Kullanma yerlerinin bosaltilmasi baslig altinda diizenlenen Ek
Madde 2 hiikmiine gore alinacak konut bosaltma islemi onaylari,

27. 11 Emniyet Miidiirliigiiniin gérevi kapsaminda bulunan her tiirlii basin agiklamalari ve basin

duyurularinin kamuoyuna dagitiminin saglanmasi onaylari,
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28. 5253 sayili Dernekler Kanunu’nun 26. maddesi geregince derneklerin agacaklar tesislerle
ilgili onaylar ve dernek lokallerinin yaz ve kis agilis ve kapanis saatlerinin belirlenmesi,

29. 4915 sayili Kara Avciligt Kanunu kapsaminda verilen miilkiyetin kamuya gecirilmesi
kararlari,

30. Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurulus Giinleri, Atatiirk ve Tarihi Giinlerde
Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeliginin 2. maddesinin 6. fikrasi geregince bayramlarin
disinda anitlara ¢elenk koymak isteyen kurulus, kisi veya kisi topluluklarina verilecek izin
onaylari,

31. Il Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylar,

32. Tiim 6zel 6gretim kurumlarinin acgilig, kapanis ve program ilavesi yazilari ile ruhsatname
onaylari,

33. 2828 sayilt Sosyal Hizmetler Kanunu’na gore acilis ruhsati verilen, 6zel hukuk tiizel
kisiligi, kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel kisilerin actig1 sosyal hizmet kuruluslarinin diger
personelinin ¢aligma onaylari,

34. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

35. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi isyeri agilis
izin onaylar1 ve ¢aligma izin belgesi iptal onaylari,

36. 11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon egitim merkezi, anaokulu ve
kreslerin ruhsatlarina iligkin onaylar,

37. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasimna Dair Kanun kapsamina giren maddelerin satisini
yapmak isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi ile ilgili onaylarin ve belgelerin
imzalanmasi,

38. Ozel siiriicii kurslari, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plan
onaylari,

39. i1 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin Kurulu ve Il Sosyal Yardimlasma ve
Dayanigsma Vakfi Bagkanlig1 gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

40. Vali tarafindan verilecekler disinda kalan personelin muvafakat onaylari,

41. 4703 sayil1 Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulamasina Dair Kanun
Kapsamindaki idari Yaptirim Kararlari,

42. Yabancilarin sinir dis1 ve idari gézetim altina alinmasi ile O 100 Tahdit kodlu Yurda Giris
Yasag1 Koyma Kararlari,

43. 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina

iliskin onaylar,
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44. 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigiiniin ¢alisma programi onayi,

45. Afet Miidahale Plan1 onayi,

46. 11 Sivil Savunma Plan1 onay1,

47. Valilik Yangin Diizenleme Talimat1 onay1,

48. Deprem Strateji ve Eylem Planina iligskin onay,

49. Yukarida sayilmayan veya belirlenmeyen konularda Valinin yoklugunda inisiyatif
kullanmak, gerekli is ve islemlere iliskin yazigmalar1 yiiriitmek, gerekecek olurlari vermek ve
Makama en kisa zamanda yapilan islemlerle ilgili bilgi vermek.

50. Valinin Oluruna Bagh islemler ve Kararlar Béliimiiniin 33, 34 ve 51. maddeleri disinda
kalan 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsamindaki is ve islemler, kararlar
ve onaylar,

51. Yiiksekogrenim Ozel Ogrenci Yurtlarinda gorevlendirilecek miidiir, miidiir yardimcisi,
yurt yonetim memuru, biiro memuru ve yurtta gorev alacak diger personelin goreve baglama ve
ayrilma onaylari,

52. Milli Egitim Bakanligina bagli personellerden ydnetici pozisyonunda olanlar ve
dgretmenler disindaki biitiin personelin il icinde yer degisikligi ve gorevlendirme onaylari,

53. 11 Milli Egitim Miidiirliigii yardime1 hizmetli personel atamalarina iliskin onaylar,

54. 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun
kapsaminda 6n incelemeyi ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na goére disiplin sorusturmasini
gerektirmeyen sikayet dilekcelerinin arastirilmasiyla ilgili yazilar,

55. Bir disiplin sorusturmasini yiiriitmek tizere kurumlardan ve Kaymakamliklardan gelen
sorusturmaci talepleriyle ilgili olarak; Maarif Miifettisleri ve diger Il personelinin
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

56. Ozel 6gretim kurumlari ve Ozel 6grenci yurtlarinin agma, kapatma ve ruhsat verilmesine
iliskin onaylar,

57. Resmi ve Ozel kurumlara bagl anasinifi ve 6zel egitim smifi agma-kapatma onaylari,

58. Koruyucu Aile Yonetmeligi’nin 14. maddesi uyarinca yapilan sozlesmeye iliskin onaylar,

59. Kadin Konukevlerinin Acilmasi ve Isletilmesi Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri
dogrultusunda, Kadin konukevine ve ilk kabul birimine kabul edilecek ve nakledilecek kadinlarin
kabulii ve nakline iliskin onaylar,

60. 6284 Sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun’un 3.

maddesi ve Uygulama Y 6netmeligin 10 uncu maddesi 1 fikras1 hiikiimlerine gére koruma onaylari,
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61. Bakima Muhta¢ Oziirlillere Yonelik Resmi Kurum ve Kuruluslar Bakim Merkezleri
Y énetmeligi’nin 29 uncu maddesi uyarinca Ilde farkli kurumlara ait personelin Bakim Hizmetleri
Degerlendirme Heyetlerinde gorevlendirilme onaylari,

62. Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiiniin denetimine tabi Ozel Kres, Giindiiz Bakim
Evleri, rehabilitasyon merkezi, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yash bakim
merkezleri agilmasina-kapatilmasina iligskin onaylar,

63. 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak c¢ikarilan
"Internet Toplu Kullanim Saglayicilar1 Hakkinda Y&netmelik" hiikiimlerine gore verilecek izin
belgeleri ve ceza onaylari,

64. Merkez Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi’nin tiim is ve islemlerinin bagkan adina
yirtitilmesi,

65. Miiftiiliikkte gorev yapan yoneticiler disindaki personelin atamalarina iligkin onaylar,

66. 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32. maddesindeki idari cezalar ile 33 ve 34.
maddelerindeki miilkiyetin kamuya gegirilmesi karar1 onaylari,

67. Sivil hava meydanlarinin mevzuatla diizenlenen hizmetlerinin, Miilki idare Amiri sifatiyla
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilmesi,

68. Birden fazla il¢eyi kapsamasi durumunda; Milli Egitim Bakanlig1 Egitim Kurumlar1 Sosyal
Etkinlikler Yonetmeligi kapsaminda veya hizmetin geregi olarak Il disinda diizenlenecek sosyal,
egitim, kiiltiirel sportif miisabakalar ile bayram ve torenler, her tiirlii sinav, toplanti, panel, seminer,
konferans, sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak iizere, idareci,
Ogretmen, 6grenci, personel ve arag gorevlendirme onaylari,

69. 87/12028 Karar sayili “Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziik” geregince, Patlayict Madde Yapim ve
Depolama Izin Belgesi, Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma Izin Belgesi, Patlayici Madde
Satin Alma ve Satis Izin Belgesi, Patlayici Madde Uretim ve Satis izin Belgesi, Patlayict Madde
Atesleyici Yeterlilik Belgesi, Patlayic1 Madde Giivenlik Belgesi ile Perakende Malzemeleri Mermi
Satis Izin Belgesi ile Barutu Satin Alma, Nakletme ve Satis Ruhsati Izin Belgesi onaylar1 ve
yazilari,

70. Kamu kurumlarina ait her tiirlii salon ve tesislerin tahsis ve kiralama onaylari, Isyeri Agma
ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda inceleme kurulu

olusturulmasina iliskin onaylar,
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71. Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi ¢er¢evesinde yapilan harcamalarda, harcama
Oncesinde yapilmasi gereken harcamanin konusunu gosterir iist yonetici onaylari,

72. Gegici Barinma Merkezlerinde fazla ¢alisma yapmasina ihtiya¢ duyulan personel onaylari,
tiim kurumlardan gegici barinma merkezine gecici personel gérevlendirme onaylart,

73. 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince Valilik oluruna tabi yazilar ile Afet ve Acil Durum
Harcamalar1 Yonetmeligi geregince harcama oncesinde veya harcama sonrasinda yapilacak
islemler ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi geregince olusturulacak komisyonlari
tesekkiil ettirmek ve Valilik onay1 alinmasi gereken yazi ve iglemler,

74. Uluslararas1 Koruma Bagvuru sahibi olarak ikamet eden yabanci uyruklu sahislarin 6458
sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun, Bagvurunun Geri Cekilmesi veya Geri
Cekilmis Sayilmasi baglikli 77. maddesinde belirtilen sartlari tagiyan uluslararasi koruma bagvuru
sahiplerinin bagvurusunun geri ¢ekilmesi veya geri ¢ekilmis sayilma onaylari,

75. Giivenlik Korucularinin egitim programi onaylari,

76. Giivenlik Korucularina aylik baglanmasi/tazminat 6denmesi i¢in gerekli olan belgelerin
onaylanmasi,

77. Yukarida sayilmayan, Vali tarafindan yazili olarak verilecek diger is ve islemlere iliskin
onaylar,

78. 5362 sayili Kanun’un 64. Maddesine ve 12.05.2018 tarih ve 30419 say1li Resmi Gazetede
yayimlanan “Esnaf ve Sanatkar Odalar1 arasinda veya Esnaf ve Sanatkar Odalar ile Tiirkiye
Odalar ve Borsalar Birligi Biinyesindeki Odalar arasinda iiye kayit zorunlulugu bakimindan
cikacak anlasmazliklar1 ¢oziimlemek iizere olusturulan Mutabakat Komitelerinin Calisma Usul
Esaslarma Iliskin Teblig” kapsaminda olusturulacak miitabakat komitelerinin bagkanlik yetkisi
onaylari,

79. 6136 sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 47. maddesine gore diizenlenen
yivli tiifek tasima ruhsatlarina iliskin onaylar.
80. lice iginde kamu kuruluslari arasinda yapilacak vekaleten gorevlendirme ve gegici

gorevlendirme onaylari,

01 Hukuk Isleri Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yazlar ve Onaylar

MADDE 17

1. Valilikge havale olunan konularda duruma goére hazirlanan goriis yazilar1 veya raporlar,

2. Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiiniin gdrev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iliskin yazilar,

3. Vali tarafindan yazili olarak verilecek diger konular,
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Hukuk Miisavirleri Tarafindan imzalanacak Yazlar ve Onaylar

MADDE 18

1. Valilikge havale olunan konularda duruma goére hazirlanan goriis yazilar1 veya raporlar,

2. Vali tarafindan yazil olarak verilecek diger konular,

Kaymakamlar Tarafindan Imzalanacak Yazilar ve Onaylar

MADDE 19

1. llge iginde aym kurulus igindeki vekaleten gorevlendirme ve gegici gorevlendirme
onaylari,

2. 1lici ve Il dist her tiirlii arag ile personel gorevlendirme onaylari,

3. Ek ders karsilig1 ticretli 6gretmen gorevlendirme onaylari,

4. Midiir Yetkili Ogretmen gérevlendirme onaylar,

5. Ozliik dosyas ilgede bulunan memurlarin emeklilik, kadro degisikligi, derece ve kademe
terfi, hizmet degerlendirme, asalet tasdiki ve intibaklarina iligkin onay ve yazilari,

6. Ozliik dosyasi ilgede bulunan memurlarin yillik, mazeret, ayliksiz izin, hastalik ve refakat
izin onaylart ile yurt dis1 izin onaylar1 ve yerlerine vekaleten veya tedviren gorevlendirme onaylari,

7. Ozel Ogretim Kurumlarmdaki tim personelin gérevlendirme, gérevden ayrilma ve
sOzlesme uzatma onaylari,

8. Okul ve kurs yoneticisi ile usta dgreticilerin gorevlendirme ve ders {iicretlerine iliskin
onaylar,

9. Pansiyonlu okullara belletici 6gretmen gorevlendirme ve 6grenci yerlestirilmesine iliskin
onaylar,

10. Milli Egitim Bakanlig1 Egitim Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi kapsaminda veya
hizmetin geregi olarak Il icinde ve Il disinda diizenlenecek sosyal, egitim, kiiltiirel sportif
miisabakalar ile bayram ve torenler, her tlirlii sinav, toplanti, panel, seminer, konferans, sergi,
yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak lizere, idareci, dgretmen, dgrenci,
personel ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

11. Tlgede godrevli tiim personelin yurtdisi izin onaylar1 (hizmet pasaportu gerektirenler harig)

12. Agiktan Vekil Imam-Hatip atanmasina iliskin onaylar,

13. Ilgede 657 sayili Kanunu’nun 4/B maddesine gére istihdam edilen sdzlesmeli personel ile
siirekli iscilerin sozlesmelerin imzalanmasi,

14. Mahalle muhtarlarinin yurtdisi izin onaylari,

15. Tlgede gorevli personelin gdrevden uzaklastirma ve iade onaylari,
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16. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasmma Dair Kanun geregince verilen Yivsiz Tiifek
Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi verilmesine ve iptaline iligkin onaylari,

17. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile uygulama
yonetmeligi geregince bu Y oOnergede belirtilen Vali tarafindan verilecekler disinda kalan tiim silah

ruhsatlarina iligskin onaylar,

18. 6136 sayili Kanun’a gore silah bulundurma ruhsati olan sahislara verilecek olan (Ruhsat

sahibinin dilekge ile miiracaati halinde) Yol Nakil Belgesinin imzalanmasi,

19. Ruhsat siiresi gecen tasima ruhsatl silahlarin disinda kalan bulundurma ve yivsiz av
tiifeklerini Bolge Kriminal laboratuvarlarina Ekspertiz Raporu alimi i¢in silah génderme

yazilari,
20. Yivsiz tiifekler ve bulundurma ruhsatli silahlarin hibe olurlari.
21. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu geregi lge ierisinde yardim toplama onaylari.

22. llgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin

uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin uygulanmasi,

23. Ilgelerde 5326 sayili Kabahatler Kanunu’ndaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki
hiikkiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmin

uygulanmast,

24. 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu’nda ongoriilen trafik kural ihlalinde bulunanlar

hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,

25. 6284 say1l1 Ailenin Korunmasina ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun’un 3.

maddesi hiikiimleri geregi, verilen koruma kararlarinin imzalanmasi,

26. Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigiine bagli Mesleki Egitim Merkezleri tarafindan

diizenlenen “Isyeri A¢ma ve Ustalik Belgelerinin” imzalanmast,

27. Ozel dgretim kurumlarinin (Ozel Okullar, Ozel Egitim Okullari, Ozel Ogrenci Yurtlari,
Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri Kursu, Ozel Cesitli Kurslar, Ozel Ogretim Kurslar1, Sosyal Etkinlik
Merkezleri, Ozel Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri) Valiligimizce yiiriitiilmesi gereken
islemlerinin, daha hizl1 ve etkin olabilmesi i¢in, Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeliginin 10 uncu
maddesinin 1 inci fikrasi, 19 uncu maddesi, 26 nc1 maddesinin 3 iincii fikrasi, 40 inc1 maddesinin
1 inci fikrasi, 44 {incii maddesinin 1 inci fikrasi, 46 nc1 maddesinin 7 fikrasi, 62 nci maddesinin 6

nc1 fikras; Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Y&netmeliginin 29 uncu maddesi; Ozel Motorlu
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Tasit Striictileri Kursu Yonetmeliginin 17 nci maddesinin 2 nci fikrasinda belirtilen is ve

islemlerin Kaymakamliklarca yiirtitiilmesi,

28. 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu’nun Ek Madde 3’e gore miilkiyetin kamuya gegirilmesi

onay ve kararlart,

29. Ozel egitim siniflarmin agilis onaylari ile 6zel egitim okullarinin agilmasina yonelik teklif

yazilarinin imzalanmasi,
30. Motorlu tast siiriicii kurslarinin direksiyon egitim alanlar1 ve sinav komisyon onaylari,

31. Bos bulunan her derecedeki okul miidiir bagyardimciligi ve miidiir yardimeilig1 kadrolarina

vekaleten ya da gecici gorevlendirme ile yapilacak gorevlendirmelere iliskin bilumum onaylar,

32. Milli Egitim Midiirliigiine bagl her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin rapor,
izin veya gegici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalari halinde yerine

gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait onaylar,

33. Rapor, izin veya gegici gorevlendirme ile gorevlerinden kisa siire ile ayrilan okul

miidiirlerinin yerine gorevlendirilen miidiir vekillerine ait vekalet onaylar1 ve buna iliskin yazilar,
34. Yonetici ve 6gretmenlerin ek ders iicret onaylarinin imzalanmast,
35. limizde il disina atanan 6gretmen dosyalarmin gonderilmesi ve alinmasina iliskin islemler,

36. Tasimali1 Egitim kapsaminda gorevlendirilen araglarin sofor degisikligi ve ara¢ degisikligi
onaylari,

37. Motorlu tasit stirticii kurslarinin direksiyon egitimi alanlarin onaylari,

38. 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu’na gore Mesleki Egitim Merkezlerince yapilan sinav
sonucuna gore diizenlenecek ustalik-kalfalik, usta ogreticilik ve 1§ yeri agma belgelerinin
imzalanmasi,

39. Okul/kurum Miidiirlerinin saglik raporlarinin saglik iznine ¢evrilme onaylarinin

imzalanmasi,

40. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligi’'nin 12. maddesi
kapsaminda 12 aydan uzun siireli yapilacak olan yardimlara iliskin onaylar Ilgelerde Kaymakamin

onay ile yapilir. (Merkez lgeler haric)

41. Tiitiin Mamulleri ve Alkollii Ickilerin Satisina ve Sunumuna iliskin Usul ve Esaslar

Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda tiitiin ve alkollii icki toptan ve perakende satis onaylar.
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42. 6136 sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 47. maddesine gore

diizenlenen yivli tiifek bulundurma ruhsatlarina iligkin onaylar.

Kaymakam Adaylar1 Tarafindan imzalanacak Yazilar ve Onaylar

MADDE 20

1. Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilecek gorevlere iliskin yazi ve onaylar,

2. Herhangi bir kayit diismemek sart1 ile dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,

3. Niteligi Itibariyla, Vali ya da Vali Yardimcisi tarafindan havale edilmesi gerekmeyen,
bakanliklardan, il genel idari kuruluslarindan, belediyelerden veya ilgelerden gelen yazilarin ilgili

kurumlara havalesi.

BESINCi BOLUM
BiRiM AMIRLERI iIMZA VE ONAY YETKILERI
Ortak Hiikiimler
MADDE 21

1. Valilik Midiirliikleri personelinin yillik, ayliksiz, hastalik ve refakat izin onaylari,

2. Birim Amirliklerince (il Emniyet Miidiirii, Il Jandarma Komutanmi ve Valilik Miidiirleri
hari¢) kurumlarina ait tagit ve personelin (Bir takvim yili icerisinde her bir personel i¢in bir defay1
gecmemek lizere) il iginde 5 giline kadar olan gecici gorevlendirme onay ve yazilari,

3. Valive Vali Yardimcilar tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin yillik, mazeret,
ayliksiz, hastalik ve refakat izin onaylar1 ve yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari,

4. Bakanliklar ve diger iist makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimeismin tetkikinden gegen Birimlere ve Ilgelere génderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin
duyurulmasina iliskin yazilar,

5. Vali ya da Vali Yardimcilar1 tarafindan onaylanacak atama, yer degistirme, gbrevden
cekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri,
aday memurlarin asalet tasdik onay1, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylar1 ve intibak
onaylari ile her tiirlii izin onaylarinin ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

6. Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan onaylanacak kademe ve derece terfileri harig, diger
tiim personelinin kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilari,

7. Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evrak, yazi veya cezanin ilgili mercilere

veya sahislara gonderilmesine iligkin yazilar ve tebligatlar,
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8. Birim Amirliklerindeki tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve ge¢ici
gorevlendirme onaylarini miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislara iliskin yazilar ile
gerekiyorsa alt birimlere duyurulmasina dair yazilari,

9. Birim Amirliklerince Birim Amir ve Miidiirleri disinda kalan tiim personelin her tiirlii izin,
naklen atanma ve gegici gorevlendirme onaylarini miiteakiben gérevden ayrilis ve baslayislarinin
gerekiyorsa iist Makamlara duyurulmasiyla ilgili yazilari,

10. Her derecedeki okul, kurs yoneticisi 6gretmen ve egitimcilerin ders ve ek ders iicretlerine
iliskin onaylar,

11. Memur Kimlik Kartlar1 verilmesi,

12. Idareye muhatab1 olmadig: halde elektronik imza ile veya fiziksel ortamda gelen bir belge
veya yazilarin asli muhatabina gonderilmesi ile ilgili yazilar,

13. Kamu kurum ve kuruluslarinda gérevli personelin askerlik erteleme ig ve islemlerine iligkin
yazilar,

14. Yonetici pozisyonunda bulunmayan personel hakkindaki Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasinin talep edilmesine iliskin yazilar,

15. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

16. Tasinir Mal Yonetmeligi uygulanmasina iligskin onaylar ile is ve islemlerin yiiritiilmesi,

17. Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu Kurum ve Kuruluslari ile kisilere giden bir takdir, bir
direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan, herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya
yanlig gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamas1 yapilan
personelin 6zliikk dosyasini gonderme ve isteme yazilari,

18. Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu sikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen
mutat dilekgelerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi, konusu sikayet olan dilekgelerin ilgili
Vali Yardimcisina sunulmasi,

19. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekleri kabul
etme, geregini yerine getirme ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

20. CIMER kanaliyla yapilan ve yargi denetimi, devlet sirri, iilkenin ekonomik cikarlari,
istihbarat, idari sorusturma, adli sorusturma ve kovusturma, 6zel hayatin ve haberlesmenin
gizliligi, ticari sir, fikir ve sanat eserleri, kurum i¢i diizenlemeler disinda kalan ve ihbar, sikayet
icermeyen basvurularin degerlendirilmesi sonucunda, CIMER Cevap-Onay yetkilisi olarak
basvuru sahibine bilgi verilmesi,

21. Sozlesmeli istihdam edilen personel ile siirekli is¢ilerin sozlesmelerinin imzalanmast,

22. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasima ve gonderilmesine iliskin yazilarin

imzalanmasi,

40



23. Meslek-i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerini ilgili Bakanliga ve alt birimlere
bildirmeye iliskin yazilarin imzalanmasi,
24. Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ konu ile ilgili diger tiim

yazilarin imzalanmasi.

Birim amirleri, kendilerine verilen kismi yazisma yetKisini, bizzat ve maksadina uygun

olarak kullanmaya 6zen gostereceklerdir. Maksadi asan yazilar isleme alinmayacaktir.

Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullanirken, Vali Yardimcilarina verilen imza yetkisi
listeleri ile Valinin bizzat yiiriitecegi is ve islemler listesini dikkate alacaklar, herhangi bir

yetki asimi ve tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

Birim Amirleri Tarafindan imzalanacak Yazilar ve Onaylar ile Yiiriitecekleri Is ve

Islemler
MADDE 22

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete 6zel baz1 yetkilerin devredilmesine iliskin olarak

yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde planlanmstir:

A. il Jandarma Komutam

1. [lthal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

2. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanun’un
uygulanmasina ilisgkin yOnetmelik geregince verilen ruhsatlarla ilgili olarak Valilik ve

Kaymakamliklara yazilan yazilardan;

2.1.Yonetmeligin 16. maddesinde belirtilen hallere diislip diismediginin sorusturulmasina

iliskin yazilar,

2.2. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu Miilki

Amirlige gonderilmesine iligkin yazilar,
2.3. Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilar,

2.4. Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,
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3. Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu (M.K.E) bayiliklerinden Kurum ve Ozel Giivenlik

hizmetlerinde kullanilmak {izere alinacak mermi talepleri i¢in Mermi Satin Alma Belgesi yazilari,

4. 6136 sayili Kanun’a gore Vali tarafindan silah ruhsati onaylananlara silah satin alma

belgesi, devir alacaklara noter izin belgesinin imzalanmasi,

5. 6136 sayili Kanun’a gore silah bulundurma ruhsati olan sahislara verilecek olan (ruhsat

sahibinin dilekce ile miiracaati halinde) Yol Nakil Belgesinin imzalanmasi,

6. Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve

Mahkeme Kararlarinin istenmesine iliskin yazilar,
7. Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina génderme yazilari,
8. Ruhsat onaylar1 disindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin i ve islemlere iligskin yazilar,

9. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanun’un uygulanmasina
iliskin ydnetmelik geregince; Silahsiz Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kart1 diizenlenmesi
onaylari, Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas ile 6zel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamidaki kurum

ve kuruluslarin denetimleri ile ilgili belgelerin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar,

10. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanun’un uygulanmasina iliskin
yonetmelik geregince; Silahl1 Ozel Giivenlik Gorevlisi kimlik kart1 diizenlenmesi onaylari ile Ozel

Giivenlik Gorevlisi Silah Tagima Bulundurma onaylari,

11. Ozel Giivenlik Kimlik Kart1 almak icin miiracaat eden sahislar icin yaptirilacak Giivenlik

Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmalarina iliskin yazilar,

12. Av malzemeleri bayilik belgesi onaylar1 ve perakende saticilara mahsus izin belgesi

onaylar1 ve iptal onaylari,

13. 2521 sayili1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsamina giren maddelerin satisini
yapmak isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi ile ilgili onaylarin ve belgelerin

imzalanmasi,

14. Ozel Giivenlik hizmet ici egitim atislari, atis alam tahsis edilmesi ve atislarda personel

gorevlendirilmesi yazilari,
15. Kollugun adli islemler ile ilgili aragli/aragsiz il dis1 goérevlendirme onaylari,

16. Sanatgilarin (oryantal ve okuyucu) izin yazilar1 ve onaylari,
17. 11 Jandarma Komutanlig1 ve bagl birimlerinde gérevli il jandarma komutan yardimcilart

ve sube miidiirleri ile ilge jandarma komutanlar1 ve bunlarin yardimcilar ile karakol komutanlari
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hari¢ olmak iizere personelin aracli veya aragsiz il i¢indeki 15 giine kadar gecici gorevlendirme
onay ve yazilari,

18. i1 Jandarma Komutanlig1 emrinde gorevli (Ilge Jandarma Komutanliklar1 haric) tiim subay,
astsubay, uzman jandarma, uzman erbas ve sivil memur/is¢ilerin yillik izin sira ¢izelgelerinin
onaylanmasi, yillik, mazeret izinleri, aylikl1 ve ayliksiz refakat izin onay ve yazilari,

19. Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

20. Niifus Kayit Orneginin istenmesine iliskin yazilar.

21. Adli, idari ve diger faaliyetlere miidahalenin hizlandirilmasi, emek ve zaman kaybinin
onlenmesi maksadiyla Il disina yapilacak ara¢ ve personel gérevlendirmeleri ile il Jandarma
Komutanlig1 envanterinde bulunmayan 6zel tegkil tim ve unsurlarin (Su Alt1 arama ve Kurtarma
Timi vb.) diger illerden talep edilmesi yazilari,

22. 11 Jandarma Komutanhig1 ve baglh birliklerinde gorevli personelin izin, istirahat, rapor,
gecici gorevli ayrilmalari halinde yerlerine gegici gorevlendirme (vekalet) ve diger gérevlendirme
onay ve yazilari,

23. Re'sen verilecek disiplin cezalart ile ilgili yazilar,

24. Personel hakkinda tahkikat yiirlitecek inceleme/sorusturma ve idari tahkikat heyeti
gorevlendirme yazilari,

25. Ilk atama, Il merkezinden Ilgelere ve Ilgeler arasi atama ile yer degistirme onaylar harig
olmak iizere, il Jandarma Komutanliginda gérevli personelin yer degistirmesi, (Asb., Uzm. J., J.
Uzm. Cvs., Erbas ve Er) adli, idari ve diger islemler ile ilgili aragli/aragsiz il dis1 goérevlendirme
onaylart,

26. Yivsiz tifeklerin hibe olurlari.

B. 11 Emniyet Miidiirii

1. [lthal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

2. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanun’un
uygulanmasina iliskin yOnetmelik geregince verilen ruhsatlarla ilgili olarak Valilik ve

Kaymakamliklara yazilan yazilardan;

2.1.Yonetmeligin 16. Maddesinde belirtilen hallere diisiip diismediginin sorusturulmasina

iliskin yazilar,

2.2. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu Miilki

Amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,
2.3.Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,
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2.4.Ruhsat yenileme ve devir iglemlerine iligkin yazilar ile 6136 Sayili Atesli Silahlar ve
Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanun’un uygulanmasina iliskin yonetmelik

geregince 8. ve 10. Maddelerine (kamu gorevlileri tasima ruhsatlari) iliskin onaylar,

3. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iligkin

yazilar,
4. Ruhsat onaylar1 disindaki ruhsatlarla ilgili diger biitlin is ve islemlere iliskin yazilar,

5. Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu (M.K.E) bayiliklerinden Kurum ve Ozel Giivenlik

hizmetlerinde kullanilmak {izere alinacak mermi talepleri i¢in Mermi Satin Alma Belgesi yazilar,

6. 6136 sayili Kanun’a gore Vali tarafindan silah ruhsati onaylananlara silah satin alma

belgesi, devir alacaklara noter izin belgesinin imzalanmasi,

7. Yetkili mercilerden gelecek talep iizerine hasta ve para nakli i¢in idari personel disindaki

diger biitlin personelin gérevlendirme onaylari,

8. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un ve bu Kanun’un uygulanmasina
iliskin ydnetmelik geregince; Silahsiz Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kart1 diizenlenmesi
onaylari, Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi ile 6zel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum

ve kuruluslarin denetimleri ile ilgili belgelerin Bakanliga gonderilmesine iligskin yazilar,

9. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanun’un uygulanmasina iliskin
yonetmelik geregince; Silahl1 Ozel Giivenlik Gérevlisi kimlik kart1 diizenlenmesi onaylari ile Ozel

Giivenlik Gorevlisi Silah Tagima Bulundurma onaylari,
10. Kurum ve kuruluslarin 6zel glivenlik gorevlileri ile ilgili mermi taleplerine iligkin onaylari,

11. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun cercevesinde Silah Satin Alma
Belgesi, Mermi Satin Alma Belgesi, Silah/Mermi Nakil izin Belgesi.

12. Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izin Belgesi onayi ile Alarm Merkezlerinin Yetki

Belgelerinin onaylari,

13. Patlayict madde ile ilgili mevzuatta yapilmasi gereken tiim islemlere iliskin Onaylar ve
yazigmalar, patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgesi, patlayict maddelerle ilgili depo

yapim, depolama, satin alma ve satis izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

14. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanun kapsamina giren maddelerin satigini
yapmak isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi ile ilgili onaylarin ve belgelerin
imzalanmasi,
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15. Ruhsat siiresi gecen tagima ruhsatl silahlarin Bélge Kriminal laboratuvarlarina Ekspertiz

Raporu alimi igin silah gonderme yazilari,

16. Kaybolan ya da bulunan cocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iligkin belgelerin

imzalanmasi ve bu cer¢evede Ildeki diger kurumlara yazilan gerekli yazilar,
17. Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,
18. Niifus Kayit Orneginin istenmesine iliskin yazilar,

19. Polis Adaylarinin evraklarinin tanzimi ve evrak noksanliklarinin tamamlanmasi igin

Valilik ve Kaymakamliklara yazilan yazilar,

20. Polis Memurlarinin hastanelerde tekrar kontrol kaydi ile tedavi igin sevkleri hakkindaki

Valilik ve Kaymakamliklara yazilan yazilar,
21. Personelin adres tespiti taleplerine verilen cevaplara iliskin yazilar,
22. Zayi fatura ve diger belgeler hakkinda yazilan yazilar,
23. Milli Emlak Miidiirliigli’ne trafikten men edilen araglarin bildirilmesine iliskin yazilar,
24. Kollugun adli islemler ile ilgili aragli/aragsiz il dis1 gérevlendirme onaylari,

25. Birim Amirleri tarafindan gonderilen Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi ile ilgili

taleplerin sonuglandirilarak sonucun ilgili mercilerine bildirilmesine iligkin yazilar,

26. Kurum personeli ve Ozel Giivenlik Hizmet ici egitim atislar1 ve dSnem sonu egitim atislart

icin poligon tahsisi ile bahse konu atiglar i¢in personel gérevlendirilmesine iliskin yazi ve onaylari,

27. Emniyet Genel Miidiirligii tarafindan gegici gorevlendirilen ve Bakanlik Onaylar1 alinan
personelin takviye kuvvet, kurs, seminer, egitim ve adli tahkikat konular ile ilgili gorevleri ve
Emniyet Miidiirligi ile ilgili diger is ve islemleri yerine getirmek lizere aragh ve aragsiz olarak il

disina gidip gelmeleri ile ilgili gecici gorev yazigmalari ve onaylari,

28. 11 Emniyet Miidiirliigiinde gorevli personelin 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun
108. Maddesi (dogum sonrast) iicretsiz izin onaylar1 ile Yardimec1 Hizmet ve Is¢i smifi personelin

ticretsiz izin onaylari,

29. 11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinden ¢ikacak ve Vali onayma / imzasma sunulacak

yazilarin, parafe edilmesi / imzalanmasi,

30. Il Emniyet Miidiirliigii ve bagh birimlerinde gorevli il emniyet miidiir yardimcilar1 ve sube

miidiirleri ile ilge emniyet miidiirii/amiri ve bunlarin yardimcilari ile polis merkezi amirleri harig
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olmak tizere personelin aragli veya aragsiz il i¢indeki 15 giline kadar gegici gorevlendirme onay ve

yazilari,

31. Sube Miidiirliikleri / Biiro Amirliklerince olusturulacak konut tahsis komisyonu ve

kararlarinin

C. 11 Miiftiisii

1. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel Teblig, Genelge ve diger diizenleyici islemlere gore Il
Miiftiisii tarafindan imzalanmas1 ve onaylanmasi gereken is ve islemlerin onay1 ve onlarin ilgili
mercilere gonderilme yazilari,

2. Vaaz ve irsad hizmetleri ile ilgili onay ve yazilar,

3. Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilar,

4. Yayin islerine iliskin onay ve yazilar,

5. Hizmet ici Egitim Programlar1 ve ek ders iicretlerinin onay ve yazilari,

6. Imam-hatip ve miiezzin-kayyimlarin 30 giine kadar gecici gérevlendirme onaylari,

7. [1liginde diizenlenecek sosyal, kiiltiirel ve egitimsel faaliyetler ile her tiirlii toplanti, panel,
seminer, konferans, yarigsma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak iizere idareci,
personel ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

8. Kur’an kursu dgrencilerinin Il i¢i gezi onaylari.

D. Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirii

1. 5378 Sayili Engelliler Hakkinda Kanun’un Engelli Bakim hizmetleri ile ilgili is ve islemler,

2. 2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanun’u kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarimizin
kamu kurumlarinda istthdam edilmeleri ile ilgili islemler ve koruyucu aile soézlesmelerinin
imzalanmasi,

3. 5395 Sayili Cocuk Koruma Kanun’u ile ilgili is ve islemler,

4. Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak iizere, ilgili Vali Yardimcisini sozli
olarak bilgilendirmek kaydiyla; Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigii kuruluslarinda gocuk,
engelli, yasl ve kadin nakilleri i¢in il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

5. Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak {izere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z konusu

aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi icin talep edilen izinler,
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6. Cocuk yuvalar ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar ile
Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden gilindiizlii ve yatili yararlanan genglerin il i¢indeki
gezilerinin yani sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amacglhi etkinliklere (tiyatro vb.) goérevli personel
gozetiminde kurum araci ile katilma onaylari,

7. Genel Miudiirliige bagh ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yagh, 6ziirlii, korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genclerin barindirilmasi konusunda talep
edilen izinlerin onaylanmasi,

8. Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplant1 vb. etkinliklere
iliskin 6zel ve kamu kuruluslari ile yapilacak yazigmalar,

9. Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslarinda uygulanacak, yil1 taban ve tavan fiyat belirlemesine
yonelik toplantiya iliskin yazilar ve alinan kararlarin ilgili 6zel ve kamu sosyal hizmet kuruluslar
ile genel miidiirliige gonderilmesine iliskin yazilar,

10. Koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk, geng, yasl, 6ziirli ve diger miiracaat yapan
muhta¢ kimselerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller arasi ve genel miidiirliikle
yapilacak yazigmalar,

11. Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin Genel Miidiirliikkten gelen evrakin
cevabi yazilari,

12. Genel Miidiirliik¢e diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplant1 vb. programlara
iliskin duyuru, katilim talebi, isim bildirilmesine iligskin yazi ve cevaplar ile kurum i¢i hizmet i¢i
egitim ve aday memur egitimlerine iliskin onay ve yazilar,

13. 11 Miidiirliigii ve bagli kuruluslarin 6denek taleplerinin Genel Miidiirliige gonderilmesine
iligkin her tiirlii yazilar,

14. Genel Midiirliige yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan ilimize
yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar.

15. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligi’nin 12. maddesi

kapsaminda Merkez Ilgelerde 12 aydan uzun siireli yapilacak olan yardimlara iliskin onaylar,

E. Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi i1 Miidiirii

1. Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslan ile ilgili odalardan
istenilmesine ait yazilar,

2. Milli emlak is ve islemleri ile ilgili olarak satig, kiralama, irtifak hakki tesisi, bedelli

bedelsiz devir, terk, tahsis vb. islemlerle ilgili olarak Ilge Milli Emlak Seflikleri ile yapilan bilgi
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isteme, bilgi verme, idari islem onaylarinin génderilmesi vb. tiirdeki talimat iceren veya igermeyen
tiim yazilar,

3. CED Yonetmeligi Ek-1 Listesinde yer alan projelerin, CED siirecindeki ig ve islemlere
iliskin duyuru ve yazilar,

4. Cevre Izin ve Lisans Yonetmeligi Ek-1 ve Ek-2 Listesinde yer alan faaliyetlerin Cevre
Mevzuatinda 6ngoriilen fiziksel sartlar1 sagladigima dair i1 Miidiirliigii Uygunluk Yazilar, Valilik
Tespit Raporunun diizenlenmesi ve izin lisans siirecindeki is ve islemlere iliskin duyuru ve yazilar,
Gegici Faaliyet Belgesi (GFB) ile Cevre izin ve Lisans Belgesinin verilmesi,

5. Ismmma ve sanayi amagli kullanilan yakitlara iliskin olarak diizenlenen Kat1 Yakit Saticisi
Kayit Belgesi, Satis Izin Belgesi, Uygunluk Izin Belgesi ile Dagitict Kayit Belgelerinin ve
yakitlarla ilgili diger yazilar,

6. Atik Mevzuati kapsaminda diizenlenen Atik Yonetim Planlarinin onaylanmasi ve Toplama
Ayirma Belgesi, Gegici Atik Depolama Izni, Atik Tasima Lisans1, Ozel Atik Depolama Izinleri ile
bu izin ve onaylara iliskin yazilar,

7. Bgzoz Gazi Emisyon Olgiim Yetki Belgelerinin ve Egzoz Gazi Emisyon Y®&netmeligi
kapsamindaki is ve iglemlere ait yazilar,

8. Harcama ve ihale yetkisi Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il Miidiirliigiinde olan ve
denetimine tabi insaatlar icin, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Sézlesmeleri
Kanunu hiikiimleri geregince gorevlendirilmesi gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari,
Yapt Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas Heyetleri, Yaklagik Maliyet Komisyonu ile Piyasa
Aragtirma Komisyonu gorevlendirme onaylari,

9. s Deneyim Belgesi onaylari,

10. Gegici ve kesin kabul onaylari,

11. Hakedis onaylari,

12. CED yonetmeliginin ek-2’sinde listelenen projelerin, CED Kararlarinin (CED
gereklidir/gerekli degildir) ve bu kararlara ait belgelerin, CED siirecindeki is ve islemlere iliskin
duyuru ve yazilarin imzalanmasi,

13. 11 Miidiir Yardimcilar1, Sube Miidiirleri, Milli Emlak Miidiirii ve yardimcilari ile dogrudan
Il Miidiiriine bagl personelin yillik izinleri ile 657 sayili Kanun’un 104. maddesinin (A) ve (B)
fikralarinda yazili dogum, babalik, evlenme ve 6liim izinlerinin verilmesine iliskin onaylar.

14. Miidiir Yardimcilar1, Sube Miidiirleri, Milli Emlak Miidiir ve Yardimecilari ile dogrudan 1l
Miidiirtine bagh personelin il dis1 saglik kurumuna sevk, refakat izin onaylari, hastalik izinlerinin
il disinda gecirilmesi ve hastalik izin onaylari, hastalik izinlerinin sihhi izne doniistiiriilme

onaylari,
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15. Disiplin amiri sifatiyla, disiplin sorusturmasi agmak ve disiplin cezasi ile ilgili yazil
onaylar,
16. Yukarida sayilan maddeler disinda: Kanunlar, Yonetmelikler, Tebligler, Genelgeler ve

diger mevzuatta il Miidiirii tarafindan imzalanacag1 hiikiim altna alinmis yazilar ve onaylar.

F. Gengclik ve Spor il Miidiirii

1. 11 dis1 miisabakalara ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrenorlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

2. 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanun’u 29 uncu maddesi geregince yurt i¢i spor
miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢alismalarinda gorevlendirilecek kafile ve personel onaylari,

3. 1l igci sportif, kiiltiirel ve egitim amacl gezi ve avans onaylari,

4. Her tiirli etkinlik, spor miisabakas1 ve organizasyonlarda emniyet ve saglik tedbirlerine
iliskin yapilan yazigmalar,

5. Acilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi,

6. Genglik spor kuliiplerinin spor branslari ilavesi ve tescil islemlerinin onaylanmasi,

7. Kurumun elektrik, su, telefon, internet, dogalgaz, saglik ve kira giderleri gibi kurumsal
O6deme onaylari,

8. 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 22/d maddesinde yer alan ve limitleri her y1l Kamu
fhale Kurumunca belirlenen dogrudan temin ydntemi ile mal ve hizmet alimlar1, yapim, bakim ve

onarim ile ilgili onaylar,

9. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4/B maddesi ve yeni mevzuat kapsaminda tasra
teskilatinda istihdam edilen sozlesmeli personelin (diyetisyen, psikolog ve kismi zamanli
sozlesmeli avukat haric); sozlesmelerinin imzalanmasi, yenilenmesi, askiya alinmasi, ilgili
mevzuat geregi dogum, evlat edinme ve askerlik sebebiyle hizmet sdzlesmesinin feshi ve fesih

dontisii géreve baglatilmast,

10. 375 sayili KHK gecici 23. maddesi ¢ercevesinde, siirekli is¢i kadrosuna gegcirilenler ile
4857 sayil1 Is Kanun’u kapsaminda istihdam edilen iscilerin; hizmet sézlesmelerinin imzalanmast,
yenilenmesi, disiplin kurulu kararlarina istinaden is akdinin feshi, yillik izin, kismi zamanl
calisma islemleri, analik halinde calisma ve siit izni, licretsiz izin ve sendikal izin verilmesi ile izin

doniisii géreve baglatilmast,

11. Mesai saatleri disinda antrendrliik, uzmanlik ve danmismanlik yapacak d6gretmenlere ve diger

kisilere 6denecek ticretlere iligskin onay ve yazilar,
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12. Spor hizmetleri, genglik hizmetleri, yurt hizmetleri, egitim, sosyal, kiiltiirel, sportif, gezi ve
kamp faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, refakatci, terciman, hakem, mentor, gézlemci,
sporcu, egitmen, katilimct vb. diger gorevlilerin etkinlik ve faaliyet siiresince gorevli, izinli,

gorevli-izinli sayilmalari, ayrica yolluk ve harcirah giderlerine iligkin onaylar,

13. 7405 Sayil1 Spor kuliipleri ve Spor Federasyonlar1 Kanun’u ile 3289 Sayili Spor Hizmetleri
Genel Miidiirliigiiniin 20. Maddesine dayanilarak ¢ikarilan Genglik ve Spor Kuliipleri Yonetmeligi
geregince “Kuliiplerin renkleri ve ayirici isaretleri uygunluguna” iliskin onaylar,

14. Spor Hizmetleri, Genglik Hizmetleri, Yurt Hizmetlerinin; Il igi Il dis1 ¢alisma, egitim, sosyal,
kiltiirel, sportif, gezi ve kamp faaliyetlerinde gorevlendirilen araglarin onaylari,

G. Defterdar

1. Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikartilan Yonetmelik, Genel Teblig, Genelge, 6zel
diizenlemelerle il Defterdarina atif yapilan hususlar ve diger diizenleyici islemlere gére Defterdar
tarafindan imzalanmasi1 ve onaylanmasi gereken is ve igslemlerin onay1 ve onlarin ilgili mercilere
gonderilme yazilari,

2. 1l iginde ve diger Illerle olan yazismalarda, 5442 sayili Yasaya gore hesabata ve teknik
hususlara ait yazilarin imzalanmasi,

3. Kuruma bagli personelin, kadro, tahsis, tenkis, teklif vb. yazilari, onaylari,

4. Bakanliktan 6denek, demirbas, malzeme vb. talep yazilari,

5. Defterdarliga bagli birimlere vekalet edecek yonetici personel ile veznedarliga vekalet
edecek personelin vekalet onaylari,

6. Dava ve icra isleri ile sinirli olmak iizere ilgili makamlarca yapilacak dogrudan yazigsmalar,
Bakanliktan ddenecek tazminatlara ait 6denek talebi (Bu yetki Muhakemat Miidiirii tarafindan
kullanilir.)

7. Olaganiistii Hal Kapsaminda alinan tedbirlere iliskin KHK kapsaminda kurulan i KHK
Islemleri Biirolarma ait is ve islemlerin yiiriitiilmesine iliskin islemlerin, 11 KHK Islemleri 1l
Biirosu Bagkani tarafindan imzalanmasi,

8. Esya Zarar Tespit Caligmalariyla ilgili olarak birimlerle ve AFAD Il Miidiirliigii ile
yapilacak tiim yazigsmalar,

9. Defterdarlik Merkez Birimlerinde gorev yapan Birim Midiirlerinin yillik izinleri ile 657

sayili Kanun’un 104. maddesinin (A) ve (B) fikrasinda yazili dogum, evlenme ve 6liim izinleri.
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H. 11 Géc Idaresi Miidiirii

1. 6458 sayili Kanun geregi ilimizden ikamet izni miiracaatinda bulunan yabancilara tanzim
edilen gecici Ikamet Izni Miiracaat Belgesinin 11 Go¢ Idaresi Miidiirii, Yabancilar Calisma Grup
Baskani ve Yabancilar Calisma Grup Baskanligi biinyesindeki Birim Sorumlulari tarafindan
imzalanmasi,

2. Uluslararas1 Koruma Bagvuru sahiplerine tanzim edilen Basvuru Sahibi Kayit Belgesi, Yol
izin Belgesi, Uluslararas1 Bagvuru Sahibi Tanitma Kart: ve Uluslararasi Koruma Statii Sahibi
Tanitma Kartinin 11 Goég Idaresi Miidiirii, Uluslararas1 Koruma Calisma Grup Baskani ve
Uluslararas1 Koruma Calisma Grup Bagkanligi biinyesindeki Birim sorumlular1 tarafindan
imzalanmasi,

3. 6458 sayili Kanun’un verdigi idari yaptinm ve idari para cezalari dahil diger is ve
islemlerde imza yetkisi,

4. 6458 sayil1 Kanun’un Sinir Dis1 Etme Karar1 Alinacaklar baslikli 54. maddesinde belirtilen
sartlar tastyan yabanci uyruklu sahislarin onay yazlar ile Idari Gzetim, Terke Davet ve Geri
Gonderme Merkezlerine Sevk islemlerini imzalama yetkisi,

5. 6458 sayil1 Kanun’un 54. Maddesine gore sinir ihlali yapan yabancilara yapilacak islemlere
dair goriis yazilar1 ve gelen goriise istinaden uygulanan islemler konusunda yazilan bilgilendirme
yazilar1 ve siir dis1 edilecek yabancilarin {ilkelerinin konsolosluklarina yazilan elgilik bildirim
formu yazilari,

6. Smir Dis1 Edilecek yabancilar icin Cikis Izin Belgesinin 11 Gog Idaresi Miidiirii, Geri
Gonderme Merkezinin acilmasi ile birlikte Geri Gonderme Merkezi Miidiirii ve diizensiz Gog
Calisma Grup Baskani tarafindan imzalanmasi,

7. BMMYK, uluslararas1 kuruluslar veya kendi cabalar1 ile iiglincii bir iilkeye yeniden
yerlestirme kapsaminda c¢ikislarina izin verme kararlari ve bu konuda hudut kapilar ile ilgili
yapilan yazigmalari imzalama,

8. Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesinin il Gog¢ Idaresi Miidiirii, Geri Génderme
Merkezinin acilmasi ile birlikte Geri Gonderme Merkezi Miidiirii ve Diizensiz G6¢ Calisma Grup
Bagkani tarafindan imzalanmasi,

9. Gog Net Isar Modiilii iizerinden yapilacak isar yazismalarini imzalama yetkisi,

10. Gég Net iizerinden yapilan Uluslararas: Koruma, Tkamet, Gegici Koruma, Diizensiz Géc,
Sinir Dis1 islemleri ile ilgili imzalama yetkisi,

11. Gegici Koruma Basvuru sahiplerine diizenlenen Gegici Koruma Kimlik Belgesi, Yol Izin
Belgesi, Evlenme Ehliyeti Belgesi, Goniillii geri doniis formu imzalama yetkisi, Gegici Koruma

kapsaminda iken Goniillii Geri Doniis yapan ve sonrasinda Ulkemize tekrar gelen yabancilarmn V-
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87 tahdit kodlarimi kaldirma ve yeniden Gegici Konuma kapsamina alinmasina iliskin kararm il
Goc Idaresi Miidiirii, Gegici Koruma Calisma Grup Baskani, Giincellemem Merkezi Birim
Sorumlusu ve Gegici Koruma Calisma Grup Bagkanligi biinyesindeki Birim Sorumlulari
tarafindan imzalanmasi,

12. Geri Gonderme Merkezlerine sevklerde yapilan yazismalari imzalama,

13. Sinir Dis1 karar1 alinan kisilerin ¢ikislari, Statii verilerek Cikislarina izin verilen yabancilar
hakkinda alinan kararlarla ilgili (Hudut Kapilarini) bilgilendirici dagitimli yazilart imzalama,

14. Tebligat yazilarin1 imzalama,

15. Gilnliik, aylik, ti¢ aylik, alt1 aylik ve yillik standart formlarin, istatistiklerin ve ¢izelgelerin
Genel Miidiirliige gonderilmesi konulu yazilar1 imzalama,

16. Il Miidiirliigii personelinin kurum i¢i gérevlendirme onaylarini imzalama,

17. 6458 sayili Kanun’un verdigi idari yaptirnm ve idari para cezalari dahil diger is ve
islemlerde imza yetkisi,

18. Yabancilar1 geri gonderme merkezlerine sevk etmek {izere il dis1 tasit ve personel
gorevlendirilmesi,

19. Miilki idari smirlar1 diginda bulunan mahkeme ve kamu kurumlarinin yabancilara ait bilgi
taleplerine verilen cevabi yazilar,

20. Personellere ait 6zliik islemlerinin (izin, hastalik vb.) Go¢ Idaresi Baskanligi’na bildirme
yazilari,

21. Uluslararasi bagvuru/statii sahipleri hakkinda alinacak ret, kabul, kabul edilemez bagvuru,
harigte birakma, basvurusunun geri ¢ekilmesi, bagvurusunun geri ¢ekilmis sayilmasi kararlari
yazilari,

22. Gog Idaresi Baskanligindan istenecek ddenek talep yazilari,

23. Gegici barinma merkezinde barinan kayitsiz Suriyeliler ile ilgili hastane, hudut kapilari ve
baska gecici barinma merkezlerine sevk yazilari, refakat edecek kolluk personeli talep yazilari,
tespit edilen refakatsiz ¢ocuklara iligkin yabanci kimlik numara talebi, kayitsiz Suriyelilerin 6n
kayit ve karar oncesi iptal islemleri, refakatsiz cocuklar ile ilgili saglik kuruluslarina ve Aile ve
Sosyal Hizmetler Miidiirliiklerine yazilacak yazilarin il Miidiirii, acil olmasi halinde gegici
barmma merkezi yonetici yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

24. Geri gonderme merkezinde barmnan yabancilarin hastanelere, baska geri gonderme
merkezlerine, hudut kapilarina sevk yazilari, sevklere refakat edecek kolluk personeli talep
yazilari, sinir dis1 karari, terke davet karar1 ve idari gozetim kararlar ile ilgili tahdit veri girisleri
ve GOgNet Isar modiilii, refakatsiz ¢ocuklara yabanci kimlik numarasi talebi ve ¢ocuklara iliskin
saglik kuruluslar1 ve Aile ve Sosyal Hizmet Miidiirliiklerine yazilacak yazilar, dis temsilciliklere
hitaben yazilan yazilar, geri gonderme merkezinde gorev yapacak gecici personellere iliskin
kurumlari ile olan yazilara Il Miidiirii, acil durumlarda geri génderme merkezi miidiirii tarafindan
imzalanmasi,
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I. 11 Afet ve Acil Durum Miidiirii

1. Jeolojik etiit ve Imar planina esas raporlarin onay islemleri,

2. Valiligimiz emrine gonderilen afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve
yazilar,

3. Arama kurtarma Teknisyenleri Y6netmeligi kapsaminda alinacak tiim Valilik Olurlari,

4. Evini Yapana Yardim (EYY) odemeler ve ihale islemleri ile ilgili 6deneklerin hak
edislerinin imzalanmasi ve 6denmesine iliskin onay ve yazilari,

5. 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun ve ilgili diger kanunlara gore E.Y.Y. (Evini Yapana Yardim) metoduna
gore yapilacak is ve islemler hakkinda ilgili sahislara ve kurumlara yazilan yazilar,

6. Herhangi bir dogal afet durumunda; ilgili Vali Yardimcisini sozlii olarak bilgilendirmek
kaydiyla, kendi gorev alanlarini ilgilendiren ya da kendi sorumluluklar1 kapsaminda olan gérev ve
hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin gerektirdigi miidahalenin yapilabilmesi igin
gerekli personel ve ara¢ gorevlendirme onay ve yazilari ile malzeme ve ekipmanin temini ve
kullanilmasi i¢in gerekli tiim onay ve yazilar,

7. Hak sahipligi komisyon baskanlig1 gérevleri ve bunlara iliskin onay ve yazilar,

J. 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii

1. 5901 Sayili Tiirk Vatandasligi Kanun’u ile ilgili T.C. Vatandashgina bagvuru dilekgelerin
havalesi,

2. 11 Emniyet Miidiirliigiine yazilacak Vatandaslk tahkikat ve FETO/PDY ile ilgili yapilacak
tiim yazismalar,

3. Atamas1 Valilige ait niifus personelinin Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak

yaz1 ve onaylar disinda kalan 6zliik islerine iliskin yazilar,
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4. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanun’un 44. maddesi ve Adres Kayit Ydnergesinin 43.
maddesi geregince herhangi bir nedenle KPS’den alinamayan niifus kayit 6rnegi ve yerlesim yeri
adresi verilmesine iligkin tiim yazigmalar,

5. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirliigiince gonderilen, Vali ve Vali Yardimcisinin
havalesinden gecen yazilar ve diger formlarin ilge niifus miidiirliiklerine dagitima,

6. 5682 sayili Pasaport Kanunu’na gore verilen Hususi Damgali (Yesil Pasaport), Hizmet
Damgali1 Pasaportlarin onaylanmasi (Cumhurbaskanhgi ve bagh Baskanhklar, Bakanliklar,
Askeri Birlikler, Adliyeler, Devlet Universiteleri haric Kurumlarinca Hizmet Pasaportu icin
Vali onayr alinacaktir) ve pasaportlarla ilgili olarak yapilan diger tim is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

7. Umumi Pasaport onaylarinin Ilge Niifus Miidiirleri tarafindan verilmesi,

8. Siiriicti Belgeleri konusunda Konsolosluklar ve Biiyiikel¢ciliklerle yapilan yazigsmalar.

K. 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii

1. Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmasi,

2. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nun 15. Maddesi geregince diizenlenecek “Kimlik
Belgelerinin” imzalanmasi,

3. Dernek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin olarak
derneklere yazilan yazilar,

4. Yetkili Makamlarca, dernek ve vakiflarin tiiziik, kayit vb. yazilarina verilecek cevaplar.

L. 11 Milli Egitim Miidiirii

1. 222 sayili [Ikdgretim ve Egitim Kanunu’nda éngériilen hususlarla ilgili yazilar,

2. Diplomalar, Diploma defteri, sinif gegme defterleri ve sinav ¢izelgelerine iligkin yazilar,

3. Egitim hizmetlerine ve tasimali ilkogretim yonetmeligine iligkin olarak komisyon
kurullarin olusturulmasina iligkin onaylar ve buna iliskin her tiirlii yazilar,

4. Hizmet I¢i Egitim Programlarina iliskin yazilar ve onaylar ile kurs agilmasi onaylari,
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5. Birden fazla ilgeyi kapsamasi durumunda; Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlar1 Sosyal
Etkinlikler Yonetmeligi kapsaminda veya hizmetin geregi olarak il i¢inde diizenlenecek sosyal,
egitim, kiiltiirel sportif miisabakalar ile bayram ve torenler, her tiirlii sinav, toplanti, panel, seminer,
konferans, sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak {lizere, idareci,
O0gretmen, 6grenci, personel ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

6. Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Miidiirliigiine
gonderilmesine iliskin yazilar,

7.  Miinhal okul idareci kadrolarinin Valilik ve Kaymakamliklara duyuru yazilari,

8. Ilicinden veya disindan yarismalara katilmak iizere Il Merkezine gelen idareci, 6gretmen
ve dgrencilerin okul pansiyonlarinda konaklamalarina iliskin onaylari,

9. Derece ilerlemesi islemleri ile bunlarin duyurulmasina iliskin yazilar,

10. 11 tasinir kayit-kontrol yetkilisi onaylari,

11. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina veya gonderilmesine iliskin yazilar,

12. 11 Milli Egitim Miidiirliigiine sehven gelen yazilarin ilgili makama gonderilmesine iliskin
yazilar,

13. Iller aras1 6grenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmast,

14. 11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin aldig1 yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi
ve goreve baglayisinin ilgili béliime duyurulmasina iliskin yazilar,

15. Milli Egitim personelinin giyim yardimina iliskin onaylarinin alinmast,

16. Kurumu ilgilendiren bagvuru ve dilekgeler,

17. Kaymakamliklardan gelen Il Milli Egitim Miidiirliigiinii ilgilendiren goriis, neri ve yasal
dayanak belirten, belirtilmesi istedikleri iceren cevaplar,

18. Yatili 6grenci yerlestirme komisyonu,

19. Maarif Miifettisligince yapilan Istinabe talimatlar1 ve ilce MEM ile yapilan yazismalarin il
MEM adi ile yazilmasi, ISKUR elemanlarmnin gorevlendirilme yazilari

20. Salon tahsis onaylari,

21. Amirin takdirine bagli mazeret izinlerinin imzalanmasi, daire personeli saglik raporlarinin
saglik iznine ¢evrilme onaylarinin imzalanmasi

22. Ucretsiz izin ve gdreve baslama onaylari ile saglik raporlarmin izne ¢evrilmesi onaylari,

23. 1limizde 11 disina atanan diger personelin dosyalarinin génderilmesi ve il disindan ilimize
atanan personelin dosya alind1 yazilarinin imzalanmasi,

24. Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili olurlar,

25. Her derecedeki kurs agma onaylari,
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26. 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu’nda yer alan tiim dzel 6gretim kurumlariin
acilis-kapanis, bina nakli, bina yerlesim plan1 degisikligi, program ilavesi vb. tiim inceleme
islemlerine iligkin onaylar,

27. 11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin il i¢i yapacagi inceleme islemlerine (ikili egitim karar1, kdy
okullarinin kapatilmasi incelemeleri, naiplik gorevlendirmeleri, can giivenligine iliskin yer
degistirme taleplerinin incelenmesi vb. tlim incelemelerin) iligkin onaylar,

28. Milli Egitim Bakanligina bagli personellerden yonetici pozisyonunda olanlar ve

ogretmenler digindaki biitiin personelin kurum i¢i yer degisikligi ve gecici gorevlendirme onaylari,

M. 11 Saghk Miidiirii

Mobil ekip onaylari,

Kalite yonetim direktorlerinin belirlenmesi, onaylar1 ve yazigmalari,
Stajyer dgrenci egitim onaylari ve yazilari,

Odeneklerin alt Birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

o B~ WD

Adli tabip listesi onaylari,

6. Aile hekimlerinin ve aile saglig1 elemanlarinin sézlesme onaylari, her tiirlii izin ve yerlerine
vekalet onaylari, doniislerinde usuliine uygun olarak géreve baslatilma yazi ve onaylari,

7. Mezarlik Yerlerinin Ingasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y&netmeligin
17/1 inci maddesi kapsaminda Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin tespiti ve ilani ile ilgili is ve
islemler,

8. Ozel Hastane Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcis1 Atama ve Degisiklik Islemleri,
Ozel Hastane Ruhsatlandirma Islemleri, Ozel Hastane ilk Faaliyete A¢ilis islemleri, Ozel Hastane
Acilis / Kapanis Islemleri, Ozel Hastane Isim Degisikligi, Ozel Hastane Adres Degisikligi, Ozel
Hastane Uzmanlik Dali Degisimi, Ozel Hastane Sahiplik Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik Sirket
Nevi Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik Sirket Isim Degisikligi, il Dis1 Kadro Devri, il Dist
Birlesme, Ozel Hastane Biinyesinde ve Miistakil Olarak Faaliyet Gosteren Miiessese / Unite
Ruhsatlandirmalarina iliskin islemlere dair yetkiler,

9. Kamu, 06zel hastaneler ve {niversite biinyesinde faaliyet gosteren; yogun bakim
denetlenmesi, seviyelendirilmesi ve tescil islemleri, diyaliz birimlerinin ruhsatlandirilmasi,
denetlenmesi, faaliyet izinlerinin verilmesi, cihaz ve kapasite artig islemleri, kan hizmet
birimlerinin ruhsatlandirilmas1 ve denetlenmelerine ait islemler ile i1 Saglik Miidiirliigii tarafindan
olusturulacak olan tibbi komisyon iiyelerinin belirlenmesi ve denetim ekiplerinde gorev alacak
personellerin belirlenmesine iliskin is ve islemlere ait onaylar,

10. Eczane agilmasina, devredilmesine ve yer degistirmesine iligkin onaylar,
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11. Kurum igi islemi biten, teblig ve bilgi i¢in gdnderilen iist yazilari, personele verilen gorev
yeri ¢alisma belgelerini, imzalanmasi,

12. Yurt disina is¢i olarak gitmek isteyen vatandaglarin Devlet Hastanelerinden alinan saglik
kurul raporlari, tim resmi ve 6zel laboratuvarlarda yapilan tahlil ve tetkiklere ait tanzim edilen
sonug belgelerinin onaylanmasi islemleri,

13. Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan gorevleri
yerine getirmek {izere ara¢ ve personel gorevlendirme onaylari,

14. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi i¢in bilgi ve belge istenmesi,
teftis rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iliskin yazilar,

15. Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanan yazi veya onaylarin ilgeler dahil tiim
birimlere génderilmesi,

16. ilimize atanan veya ilimizden tayini ¢ikan personelin (Miidiir ve Miidiir Yardimecis1 unvanli
personel harig) iligigini kesme ve goreve baglamalarina iligkin Bakanlik, Genel Miidiirlik ve
Kaymakamliklara gonderilen yazilarin imzalari,

17. Duyuru mahiyetindeki evrakin Ilge Kaymakamliklarina intikalini saglayan yazilarin
imzalari,

18. Birim amirleri disindaki personelin kimlik kartlarinin imzalanmast,

19. Simav, sosyal faaliyetler, hizmet i¢i egitim, sdzlesmeli personel alimlari ile ilgili bagvuru
belgelerinin alimi, degerlendirilmesi vb. islemler i¢in olusturulacak komisyonlarin gérevlendirme
onaylari,

20. Atanmast Saglik Bakanlig1r ve Valilige ait olan personelin (birim amirleri hari¢) kadro
derece, derece ve kademe ilerlemesi onaylari,

21. Lojman komisyonunca teklif edilen lojman tahsis onaylari,

22. Askerlik, dogum, saglik ve hizmet siiresinden dolay1 gorevinden ayrilacak olan personelin
ticretsiz izin onaylart,

23. Her tiirlii resmi arag¢ veya resmi hizmete tahsisli kiralik araglara sofor ve gorevli personelin
il ici ve il dig1 gbrevlendirme onaylari,

24. Birimdeki personelin 15 giinii gegmeyen il i¢i yer degistirme ve gecgici gorevlendirme
onaylart,

25. izne ayrilan personelin yerine yapilacak olan gérevlendirme onaylari,

26. Gegici is¢ilerin (4/C) birim biinyesindeki gorev yeri degistirme onaylari,

27. Demirbas kayit ve terkin onaylari,

28. Kira sozlesmeleri onaylari,
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29. 11 dis1 istinabe yoluyla ifade alma talebi ve istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari
ile muhtarliklarina ve belediyelere yazilan yazilar,

30. Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim onaylari,

31. Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait 6deme evraklari,

32. Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar,

33. Il ve ilge birimlerinde her y1l yapilan giyecek yardimi onaylar,

34. Alman su, deniz suyu, kan ve tahlil numuneleri istemleri ve neticelerini ilgili kurum ve
kuruluglara bildirim yazilari,

35. Ozel Agi1z ve Dis Saglhig1 Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinda ¢alisan personele
ait personel calisma belgelerinin onaylanmasi,

36. Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onayinin alinmast,

37. Ruh saglig1 hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor miisabakalari
icin yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

38. “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-igme ve Dogal Mineralli Su
Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmast,

39. Istatistik raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi alt
birimlerden bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

40. 11 Saglhk Miidiirliigiiniin aylik 6liim belgesi nobet onaylari,

41. 11 Saglik Miidiirliigiiniin 6lii muayenesi ndbet onaylari.

N. Sanayi ve Teknoloji il Miidiirii
Sanayi ve Teknoloji Mevzuatinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiyiik miilki amir tarafindan

imzalanmasini 6ngordiigl hususlar disindaki tiim izinlerin, cezalarin ve tebligatlarin imzalanmas:.
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O. il Tarim ve Orman Miidiirii
1. 1380 Sayili Su Uriinleri Kanun’u ve buna ait Yonetmelik hiikiimleri geregince verilecek

Ruhsat Tezkereleri onaylar1 ve Belgelerin imzalanmasi ile vize edilmesi islemleri,
2. 1l Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylari,
3. Il Tarim ve Orman Miidiirliigiince diizenlenecek acilis onay, izin ve ruhsatlar1 imzalamak,
4. Meralarn tespit, tahdit ve tahsisleri ile alakali duyuru ve teblig yazilari,

5. Kuluckahane ve Damizhik Kanatl Isletmeleri Yénetmeligi kapsaminda verilen agilis

onaylari,

6. Kirsal Kalkinmay1 Destekleme Mevzuati Cergevesinde il proje degerlendirme komisyon
baskanligin1 yapmak ve kirsal kalkinmayi destekleme Tebligi kapsaminda hibe almaya hak

kazanan yatirimeilariin hak edislerinin onaylanmasi ve bununla ilgili islemleri yapmak,

7. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu’na tabi tarimsal kalkinma kooperatiflerinin kurulus ve

ana sozlesmelerinde yapilacak degisiklik islemlerine iligkin yazi ve onaylari,
8. 5403 sayili Yasa kapsaminda kurul kararlariin ilgili kurum/kuruluslara tebligi yazilari,

9. 5403 sayil1 Yasa kapsaminda ilgili kurum/kuruluslardan istenecek bilgi ve belgelere iliskin

yazilar,
10. 3083 say1l1 Yasa kapsaminda yapilacak yazigmalar,
11. 5996 say1l1 yasa kapsaminda yapilacak yazismalar,

12. Gida Kontrol Hizmetlerinin yerine getirilmesi kapsaminda énem ve aciliyet gerektiren

numunelerin laboratuvara iletilmesi kapsaminda personel ve ara¢ gorevlendirmeleri,
13. Personelin il i¢i giinliikk gorevlendirme ve tasit onaylari,

14. Veteriner Hekim Muayene ve Poliklinik Yonetmeligi geregince Poliklinik Ruhsat

onaylarmin il Miidiiriince imzalanmasi.

P. Ticaret i1 Miidiirii
1. 1163 Sayili Kooperatifler Kanun’u kapsaminda; Il Miidiirliigii yetkisinde olan Kooperatif
Kurulus islemleri, ana sézlesme tadilatlar1 ve kooperatiflerin genel kurulunda gorevlendirilecek

Bakanlik temsilcilerinin gérevlendirme onaylari,
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2. 6102 Sayili Tiirk Ticaret Kanunu’nun 407/3 maddesi gere§ince Hiikiimet Komiseri
gorevlendirme onaylari,

3. 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanun’u kapsaminda kurulan Odalarin Genel Kurul
toplantilarina Bakanlik Temsilcisi gorevlendirme onaylari,

4, 6502 Sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Uygulama YoOnetmelikleri
kapsami1 igerisinde; Tiiketici Hakem Heyeti Baskanliginin is ve islemlerine dair her tiirli
yazismalar, Is Yeri Disinda Kullanilan sézlesmeleri kapsaminda yetki belgesi onaylar,

5. 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun geregince verilen idari para
cezalarinin onaylari,

6. 6585 Perakende Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; Ikinci E1 Motorlu
Kara Tagitlar1 Ticareti yetki belgesi onaylar1, Taginmaz Ticareti Yetki Belgesi onaylari,

7. 5957 Sayili Sebze ve Meyveler Ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin
Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; i1 Hal Hakem Heyeti Baskanliginin is ve
islemlerine dair her tiirlii yazilar,

8. 6563 sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsami icerisinde her
tirlii yazilar,

9. 5300 sayili Tarim Uriinleri Lisansli Depoculuk Kanun’u kapsaminda denetim isleri ve

yazilar.

R. Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirii
1. 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanun’u ve 2634 sayili Turizmi Tesvik

Kanunu kapsaminda verilen goriis yazilari,

2. 2634 sayili Turizm Tegvik Kanunu’nun ilgili maddelerine istinaden ¢ikarilan Deniz Turizmi
Yonetmeligi, Turizm Amagh Sportif Faaliyet Yonetmeligi ve Basit Konaklama Tesisleri ile Plaj
Isletmelerinin Belgelendirilmesine iliskin ydnetmelik kapsaminda Valiligimizce Olur verilen

Isletmelerin Turizm Isletme Belgelerinin imzalanmast,

3. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu’nun 22/D Maddesinde yer alan ve limitleri her y1l Kamu
Thale Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemiyle yapilan Mal ve Hizmet Alimlari, Yapim

Bakim ve Onarim ile ilgili yazismalarin imzalanmasi,

4. Tescilli yapilara yapilan proje ve uygulama yardimi ile ilgili 6deme ve yazigmalarin
imzalanmasi,
5. Bakanliga giden teknik konularla ilgili yazilar,

6. 2863 sayili Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Kanunu’yla ilgili yazilar,
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7. 2634 sayil1 Turizm Tesvik Kanun’u ile ilgili yazilar,

8. 5224 sayil1 Sinema filmlerinin belgesel ve dizi ¢ekimlerinin yerli firmalara alinan izin
onaylarinin iist yazilari,

9. 1818 sayil1 seyahat acentalari ile ilgili yazilar,
10. Kiiltiir ve Turizm Bakanligina dogrudan yazilan herhangi bir goriis icermeyen yazilar,

11. Kiiltiir ve turizm midurligi personellerinin aldig: yillik, mazeret, hastalik izinlerinin bitimi
ve goreve baslama ile iliskin yazilar,

12. Telif haklar1 genel midiirliigi kitap basim ve yayin sertifikasi1 onaylari,
13. DOSIM merkez miidiirliigii ile ilgili yazilar,

14. Kiltir ve Turizm Bakanligma bagh kazi ve oren yerleri ile ilgili 6deme emri ve
yazigsmalarin imzalanmasi.

Valilik Miidiirleri Tarafindan imzalanacak Yazilar ve Onaylar ile Yiiriitecekleri Is ve
Islemler

MADDE 23

A. 11 Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii

1. Cumhurbaskanlig1 Iletisim Merkezi ile muhtelif kisi ve kuruluslardan fiziki veya elektronik
ortamda gelen, Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu sikdyet olmayan bagvurularin ilgili yerlere
gonderilmesine iliskin yazilar,

2. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanun’u ¢ergevesinde Valilik Bilgi Edinme Birimine (e
mail, Faks, Posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikdyet icermeyen) bagvurularin ilgili yerlere

gonderilmesiyle ilgili yazilar.

B. 11 Yaz1 Isleri Miidiirii

1. Personelin maas bordrolari, kimlik kart1 talep listesi, pasaport talep formlari, giivenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirma formlarinin tasdiki,

2. Personel Gorev Belgesi yazilari,

3. Mahkemelerce Valilige gonderilen 6zellikle idari yargt mercilerinden gelen ve tebligati
kisa stireli olan teblig zarflarinin ivedilikle ilgili kuruma ulastiritlmasi1 amaciyla yapilan havaleler,

4. Toplum Yararina Calisma Kapsaminda Valiligimizde istthdam edilecek TYP
personellerinin is ve islemleri (TYP personeli talep etme, S6zlesme imzalama, maas, SGK ve vergi
vb.) Valiligimiz adna 11 Yazi Isleri Miidiirii yetkili kilinmasi,

5. Herhangi bir kayit diismemek sart1 ile dilekce kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.
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C. Il idare Kurulu Miidiirii

1. 11 idare Kurulu ve Il Disiplin Kurulunda alinan kararlarin ve 4483 sayili Kanun’la alakali
kararlarin ve disiplin cezalar1 ve disiplin is ve islemleri ile alakali kararlarin tebligi ve tebelliig
islemlert,

2. Kolluk personelleri hakkinda ihbar/sikayette bulunan vatandaslara, Merkezi Kayit Sistemi
tizerinden alinan takip kodu ile yapilan arastirma/sorusturma sonucunun bildirilmesi yazilari,

3. Hakkinda disiplin sorusturmasi yapilan kolluk personeline, disiplin sorusturmasinin 60
giinliik siireyi asmasinda yapilan iki aylik bildirim yazilari ile disiplin sorusturmasi sonucu verilen
kararin tebligi,

4. Hakkinda arastirma yapilan kolluk personeline, yapilan aragtirmanin sonucunun tebligi.

D. idare ve Denetim Miidiirii

1. 30.03.2014 tarihinden 6nce gorev yapmis olan merkez ilce ve merkez ilgceye bagl miilga
belde belediye baskanlari, Mahalle Muhtarlarinin talepleri halinde gorev yaptiklarina dair yazilar,

2. 6360 sayili yasadan once gorev yapmis mahalle muhtarlar ile ihtiyar heyeti iiyelerinin
imza sirkiisii ve gorev yaptiklarina iliskin taleplerin cevaplari,

3. 6360 sayili Kanun kapsaminda alinmis olan kurul/komisyon kararlarina iliskin taleplere
verilecek cevaplar,

4. Belediyelerle ilgili Bakanliktan istenen Valilik goriislerinin hazirlanmasi.

E. Hukuk Isleri Sube Miidiirii

1. 1961 tarihli Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasma Iliskin
Lahey So6zlesmesinin 6. maddesi geregince; bir belgenin ger¢ekliginin tasdik edilerek baska bir
tilkede yasal olarak kullanilmasimi saglayan, Apostil imza tasdiklerini yapmak, Serhlerini
imzalamak,

2. 5233 sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda Kanun
ile ilgili hak ve ytikiimliiliilk dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar
ile Kanunun ek 1 inci maddesine istinaden sivil vatandaslar i¢in diizenlenecek belgelerin onay ve
yazilari,

3. Valilik tasarrufu ile ilgili adli-idari dava agma ve verilen cevap (savunma) yazilar1 (Hukuk
Isleri Miidiirliigii Avukatlar tarafindan),

4. Mahkeme safahatindan bilgi istenmesi, mahkeme karar1 isteme, adres, kimlik bildirme ve

benzeri yazismalar (Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii Avukatlari tarafindan),
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5. Bakim ve gec¢im belge ve bildirimlerinin imzalanmasi.

ALTINCI BOLUM
SON HUKUMLER
Uygulama ve Takip
MADDE 24

1. Kamu kurum ve kuruluslarinda ylriitiilen is ve islemlerin, bu yonergede belirtilen
hiikiimlere uygun bir sekilde yerine getirilmesini gérev ve yetki verilenler saglayacaktir.

2. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile Birim Amirleri sorumludur.

3. Valinin bagkanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve o kurumun yetkili
Vali Yardimecisi, toplanti glinlinden makul bir siire 6nce Valilik Makamina bilgi verecekler ve
gerekli hazirliklar1 tamamlayacaklardir.

4. Kurum ve kurulus amirleri 1l merkezi disina ¢ikislarinda bayram ve tatil giinleri dahil
ikamet, telefon ve adreslerini daha dnceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazdiracaklar, il
icindeki gorev gezilerinde ise Vali Makamina iletilmek iizere, ilgili Vali Yardimcisina veya Valilik
Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi vereceklerdir. Ancak, Il idare Sube Baskanlari ile Birim
Amirlerinin, Ilgelere yapacaklar1 gorev amach seyahatleri icin yillik olur almalari, her goreve
gidislerinde haber verme zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

5. Valinin devir-teftiste veya toplantida bulunmasi gibi hallerde, olur kurumun bagl
bulundugu Vali Yardimcisi tarafindan verilecektir.

6. 1I’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliikklerin isleri, ilgili
Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimecisi tarafindan yiiriitiilecektir.

7. Bu Imza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimcilari arasindaki gérev boliimii, Vali
tarafindan gerek goriildiiglinde yeniden diizenlenecektir.

8. Vali Yardimcilari kendilerine baglh birimleri “Vali Adina’’ denetleme yapmakla yetkili ve
gorevli olup, bagli birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adina denetleyecekler, denetim sonucunu rapor

halinde Makama arz edeceklerdir.

Bu Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 25
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Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda acil durumlarda emsaller dikkate alinir.
Tereddiit edilen hallerde Vali’nin yazili emrine gore hareket edilir, daha sonra eksikliklerle ilgili

diizenleme yapilir.

Yiiriirliikten Kaldirma
MADDE 26

13/08/2024 tarihli Sanlurfa Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi ve tiim degisiklikleri
yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yiiriitme
MADDE 27

Bu Yonerge Sanlurfa Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Yiirirlik
MADDE 28
Bu Yonerge 25/09/2024 tarihinden itibaren yiiriirlige girer.

Hasan SILDAK
Vali
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